ИНФОРМАЦИЯ

о проделанной работе ведущего специалиста по делопроизводству, 

правовой и кадровой работе  за II полугодие 2013 года

За 2 полугодие 2013 года в Администрацию Лысогорского сельского поселения поступило 311 обращений граждан, что на 8% меньше, чем в 2012 году (339) , из них 141 устных и 170 письменных, 3 коллективных обращения, 13 обращений с выездом на место комиссией. 
В целом  в сравнении 2013 и 2012 года (669/631) в 2013 году поступило на 38 обращений граждан больше, чем в 2012.
В основном обращения граждан связанны с вопросами: переоформления недвижимого имущества (выписка из похозяйственной книги о наличии земельного участка, выписка из похозяйственной книги о наличии жилого дома, квартиры и постановления об изменении адресного номера); разрешение земельных вопросов и споров; вопросы благоустройства и выдача разрешения на хранение строительных материалов на улицах поселения; вопросы по строительству жилого дома (хоз. построек), ввод объектов, реконструкция, перевод жилого помещения в нежилое, постановка на квартирный учет, разрешения на земельные работы, очистку лесополос, спорные вопросы по содержанию домашних животных; обследование жилищно-бытовых условий.

В администрацию поселения граждане регулярно обращаются в письменном (заявления граждан) и устном виде. Личный прием граждан Глава поселения и специалисты администрации  ведут в здании  администрации расположенного в с.Лысогорка,  в здании ДК с.Новиковка, на выезде при проведении сходов граждан и публичных слушаний. Граждане могут направить свои обращения на электронный ящик Лысогорского сельского поселения (sp19205@donpac.ru).

Делопроизводство администрации:

	
	1 полугодие
	2 полугодие
	за  год 

	
	2013 / 2012
	2013 / 2012
	2013 / 2012

	Постановлений 
	120 / 97
	182 / 177
	302 / 274

	Распоряжений  
	68 / 71
	84 / 56
	152 / 127

	Решения Собрания Депутатов
	36 / 23
	29 / 27
	65 / 50


Все эти нормативно правовые акты ежемесячно направлялись в прокуратуру Куйбышевского района в порядке надзора.

Проводилась определенная работа  по ведению нотариальных,  действий. 
	
	1 полугодие
	2 полугодие
	за  год 

	
	2013 / 2012
	2013 / 2012
	2013 / 2012

	Постановлений 
	124 / 153  
	166 / 169
	290 / 322


Выполняемые нотариальные действия: оформление доверенностей на продажу земельных участков, оформление доверенностей на получение права собственности на недвижимость (земля, домовладение), переоформление принадлежащего имущества, доверенности на управление автотранспортом, доверенности на сопровождение несовершеннолетних детей, доверенности на получение пенсий в муниципальном предприятии «Забота», получение денег и компенсаций со счетов сберкассы, сдача земельных участков в аренду и получение арендной платы, согласие супругов на покупку  (земли, жилых домов и т.д.), оформление завещаний. Доверенность на получение пенсий оформляется бесплатно остальные доверенности  платные, согласно утвержденной государственной пошлины.

Плодотворно проводилась работа по противодействию коррупции в организациях. Были разработаны правовые акты  по выявлению коррупционных моментов в утверждаемых НПА. Вторым этапом в решении противокоррупционных моментов это предоставление специалистами замещающими муниципальные должности сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

Все желающие могут ознакомиться с документацией поселения на официальном Интернет сайте lsp-adm.narod.ru или в администрации Лысогорского сельского поселения обратившись к ведущему специалисту по делопроизводству, правовой и кадровой работе.

Ведущий сециалист по делопроизводству, правовой и кадровой работе
С.С. Николаева
