15 сентября 2016 года № 23


ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

Лысогорского сельского  поселения
 
Является официальным периодическим  печатным изданием

Лысогорского сельского поселения

c.Лысогорка

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЫСОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.09.2016                                    с. Лысогорка                                             № 185

	Об утверждении административного регламента исполнения 

Администрацией Лысогорского сельского поселения 

муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»


В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от  25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом муниципального образования «Лысогорское сельское поселение», в целях повышения эффективности деятельности Администрации муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»,

постановляю:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - регламент) согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановления в СМИ и размещение регламента, указанного в пункте 1 настоящего постановления, на сайте Администрации Лысогорского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава  Лысогорского сельского поселения                                        Н.В. Бошкова

Приложение к  постановлению 

Администрации Лысогорского 

сельского поселения

  от  12.09.2016  № 185

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

Администрации Лысогорского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

  1.1.  Предмет регулирования административного регламента.

     1.1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» и создания комфортных условий для ее получения.

     1.1.2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий, организацию работы Администрации Лысогорского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги.  

    1.1.3. Предметом настоящего административного регламента является муниципальная услуга по предварительному согласованию предоставления земельного участка из земель, находящихся в государственной и  муниципальной собственности муниципального образования «Лысогорское сельское поселение».

1. 2.   Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.                                               
     1. Право на получение муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» имеют граждане и юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Лысогорского сельского поселения по адресу: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Лысогорка, ул. Кушнарёва, 3, (непосредственно специалистом по имущественным и земельным отношениям Администрации Лысогорского сельского поселения, кабинет № 6.

График работы администрации:

понедельник – пятница с 8:00 до 16-00;

перерыв с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалистом, предоставляющим муниципальную услугу: 

- в понедельник и четверг, с 8-00 ч. до 16-00 ч.

Телефон для справок:

- телефон/факс: (886348) 36-3-45.

Адрес электронной почты: Lsp-adm@mail.ru
Сайт Администрации Лысогорского сельского поселения: www. lsp-adm.ru (далее по тексту регламента сайт) 

-  На базе Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Лысогорского сельского поселения (далее – МФЦ).

График работы МФЦ:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 17-00

среда с 08-00 до 20-00

суббота с 09-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.

         1.3.2. Сведения о графике (режиме) работы Администрации Лысогорского сельского поселения  содержатся на сайте Администрации Лысогорского сельского поселения, а также периодически размещаются в средствах массовой информации (далее – СМИ).

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Лысогорского сельского поселения, участвующего в процессе оказания муниципальной услуги, размещаются в Администрации Лысогорского сельского поселения

1.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении Заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на сайте, на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области, в СМИ, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.4. Информирование Заявителей осуществляется специалистом по имущественным  и земельным отношениям Администрации Лысогорского сельского поселения, при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

1.3.5 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист по  имущественным и земельным отношениям Администрации Лысогорского сельского поселения, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

1.3.6. Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещении Администрации Лысогорского сельского поселения, предназначенном для приема Заявителей, иных местах приема органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.

1.3.7. На информационных стендах, размещаемых в Администрации Лысогорского сельского поселения, содержится следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адрес сайта и электронной почты Администрации Лысогорского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

образцы заполнения заявлений Заявителем;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг.

1.3.8. На информационных стендах, размещаемых в иных местах приема Администрации Лысогорского сельского поселения, содержится следующая информация:

месторасположение Администрации Лысогорского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-портала и электронной почты;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

краткое изложение процедуры предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

1.3.9. На сайте содержится следующая информация:

месторасположение Администрации Лысогорского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты Администрации Лысогорского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг;

ответы на вопросы Заявителей.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 2.1.  Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги, предоставляемой на территории Лысогорского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области: «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2.2.   Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и  организации,   участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Лысогорского сельского поселения, непосредственно специалистом 1 категории по земельным и имущественным отношениям Администрации Лысогорского сельского поселения.

В предоставлении муниципальной услуги может быть задействовано МФЦ;

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с:

            1) Территориальным органом Федеральной налоговой службы (ФНС) по вопросам информационного взаимодействия.

            2) Территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по вопросам получения сведений и внесения изменений в государственный кадастр недвижимости, а также по вопросам информационного взаимодействия.


В целях подготовки документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с муниципальными образованиями на территории Куйбышевского района и иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации.

2.3.    Сведения о конечном результате предоставления  муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

            - постановление Администрации Лысогорского сельского поселения о предварительном согласовании предоставления земельного участка из земель, находящихся в государственной и муниципальной собственности муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»;

            - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 2.3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем  следующих документов:

- копии (заверенной) постановления Администрации Лысогорского сельского поселения о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

            - уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4).

2.4.   Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления услуги составляет 30 дней. При обращении за предварительным согласованием граждан для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан и крестьянских (фермерских) хозяйств для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе:

 - 30 дней - опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей или

-принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии  с п.8 ст.39.15 ЗК РФ.

- Если не было альтернативных заявлений: 30 дней со дня опубликования извещения – принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направления решения заявителю.

- Если поступило альтернативное предложение – 7 дней с момента поступления таких заявлений – принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.5.      Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется и осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (статьи 39.15);

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.6.   Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Для получения муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» заинтересованные лица обращаются с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее Заявление) в Администрацию Лысогорского сельского поселения. Заявление подается или направляется заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту (Приложение № 3), либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". Порядок и способ подачи  заявления, если оно подается в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", и требования к его формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Заявление должно быть подписано заявителем (уполномоченным представителем заявителя). 

Для оказания муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» необходимы следующие документы:

2.6.1.Заявление - оригинал.

2.6.2.Документы подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов – копия при предъявлении оригинала:

2.6.2.1.При предоставлении земельного участка в собственность за плату:

2.6.2.1.1. Для лиц с которыми заключен договор о комплексном освоении территории:

2.6.2.1.1.Договор о комплексном освоении территории

2.6.2.1.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.1.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.1.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.1.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.1.4.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

2.6.2.1.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.1.2. Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

2.6.2.1.2.1. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)

2.6.2.1.2.2. Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю)

2.6.2.1.2.3. Договор о комплексном освоении территории

2.6.2.1.2.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.1.2.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.1.2.5.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.1.2.5.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.1.2.6..Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.1. Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:

2.6.2.3.1.1. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕРГП: решение суда.

2.6.2.3.2.1. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: 

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации ( о принятии в члены некоммерческой организации)- копия.

2.6.2.3.3.Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: 

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю).

2.6.2.3.4.1. Утвержденный проект межевания территории. 

2.6.2.3.4.2. Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.6.2.3.5.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.5.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.6.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.4.1. Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства: 

2.6.2.4.1.1.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования.

2.6.2.4.2.1.Договор о комплексном освоении территории.

2.6.2.4.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.4.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.4.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.4.5.Выписка из ЕГРЮЛ.

2.6.2.5.1.Для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства:

2.6.2.5.1.1.Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящего к имуществу общего пользования.

2.6.2.5.1.2.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП: решение суда - копия.

2.6.2.5.1.3.1.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.5.1.3.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.6.2.5.1.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.5.1.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.5.1.5.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.5.1.5.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.5.1.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.6.1.Для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении:

2.6.2.6.1.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение, либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП- с отметкой о регистрации в уполномоченном органе в порядке установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции:

2.6.2.6.1.1.1.Регистрационного удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации), 

2.6.2.6.1.2.1.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.6.1.3.1.Договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.6.1.4.1.Договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.6.1.5.Договор ренты (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.6.1.6.1.Договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.6.1.7.1.Решение суда о признании права на объект,

2.6.2.6.1.8.1Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),

2.6.2.6.1.9.Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом).

2.6.2.6.1.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.6.1.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.6.1.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.6.1.2.3.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

2.6.2.6.1.2.4.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.6.1.2.5.Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.6.1.2.6.Решение суда.

2.6.2.6.1.3.Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных), номеров и адресных ориентиров.

2.6.2.6.1.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.6.1.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.6.1.4.3.Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке или

2.6.2.6.1.4.5.Кадатсровый паспорт помещения ( в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке).

2.6.2.6.1.4.6.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.6.1.4.7.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или

2.6.2.6.1.4.8. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.6.1.5.1.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.6.1.5.2.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.6.2.1.7.Для юридических лиц, использующих земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования:

2.6.2.1.7.1.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.1.7.1.1.Государственный акт на право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.1.7.1.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов).

2.6.2.1.7.1.3.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.1.7.1.4.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.1.7.1.5.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.1.7.1.6.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых правах на указанный земельный участок.

2.6.2.1.7.1.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.1.8.Для крестьянских (фермерских) хозяйств или сельскохозяйственных организаций, использующих земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности:

2.6.2.1.8.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.1.8.1.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.1.8.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.1.8.2.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.1.8.3.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.1.8.4.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.6.2.1.9.Для граждан или юридических лиц, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства:

2.6.2.1.9.1.Документы, подтверждающие использование участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2012 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»:

Акт обследования земельного участка, выданный органом местного самоуправления.

2.6.2.1.9.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.1.9.2.2.Кадастровая выписка испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.1.9.3.Выписка из ЕГРП о правах  на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.1.9.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.1.9.5.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.6.2.1.10.Для граждан, подавших заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств для осуществления крестьянскими (фермерским) хозяйством его деятельности:

2.6.2.1.10.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.1.10.1.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.1.10.2.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.1.10.2.2.Уведомление об отсутствии  в ЕГРП запрашиваемых сведений о запланированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2. При предоставлении земельного участка в собственность бесплатно:

2.6.2.2.1. Для лиц, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории:

2.6.2.2.1.1.Договор о развитии застроенной территории

2.6.2.2.1.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.2.1.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.2.1.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.1.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.1.4.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

2.6.2.2.1.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.2. Для религиозных организаций, имеющих в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения:

2.6.2.2.2.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП – с отметкой о регистрации в уполномоченном органе в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области:

2.6.2.2.2.1.1регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

2.6.2.2.2.1.2. Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.2.2.1.3 Договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.2.2.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.2.2.1.5.Решения суда о признании права на объект.

2.6.2.2.2.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) право заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.2.2.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного бессрочного пользования) землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.2.2.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.2.2.2.3. Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов,

2.6.2.2.2.2.4.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.2.2.2.5.Решение суда,

2.6.2.2.2.2.6.Договор безвозмездного пользования земельным участком (, администрацией МО),

2.6.2.2.2.3.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных),

2.6.2.2.2.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.2.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.2.5.Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.2.6.1.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.2.2.6.1.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или

2.6.2.2.2.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок и объекты недвижимого имущества.

2.6.2.2.2.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.3.Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.2.3.1.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка: 

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

2.6.2.2.3.2.1.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.2.3.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

2.6.2.2.3.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.3.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.3.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.3.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.3.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.4.Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.2.4.1.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о принятии в члены некоммерческой организации.

2.6.2.2.4.2.1. Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.2.4.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

2.6.2.2.4.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.4.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.4.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.4.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.4.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.5.Для граждан, имеющих трех и более детей:

2.6.2.2.5.1.Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменения количественного состава семьи)-копия при предъявлении оригинала:

2.6.2.2.5.1.1.Свидетельство о рождении ребенка

2.6.2.2.5.1.2.Свидетельство о смерти

2.6.2.2.5.1.3.Справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми.

2.6.2.2.5.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.5.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.5.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок

2.6.2.2.5.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.6.При обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению):

2.6.2.2.6.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации:

2.6.2.2.6.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости).

2.6.2.2.6.1.2.Протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной устанавливающий распределение  земельных участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельных участков между членами объединения)

Если ранее ни один из членов некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

2.6.2.2.6.1.3.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.2.6.1.3.1.Государтсвенный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей, выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.2.6.1.3.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей, выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов.

2.6.2.2.6.1.3.3.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО).

2.6.2.2.6.1.3.4.Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

2.6.2.2.6.1.3.5.Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянного хранение в муниципальный архив.

Если ранее  ни один из членов некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

2.6.2.2.6.1.4.Сведения о некоммерческом объединении, содержащиеся в ЕГРЮЛ (орган запрашивает их самостоятельно без участия заявителя).

2.6.2.2.6.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.6.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.6.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.6.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.7.При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению).

2.6.2.2.7.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством РФ:

     2.6.2.2.7.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости).

    2.6.2.2.7.1.2.Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность объединения:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность объединения) – копия при предъявлении оригинала.

   2.6.2.2.7.1.3.1.Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан, подтверждающие право заявителя действовать без доверенности от имени этого объединения:

Устав юридического лица, или – оригинал или засвидетельствованная в нотариальном порядке.

  2.6.2.2.7.1.3.2.Выписка из решения общего собрания членов некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу заявления.

2.6.2.2.2.1.3 Договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.2.2.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.2.2.1.5.Решения суда о признании права на объект.

2.6.2.2.2.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) право заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.2.2.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного бессрочного пользования) землей 2.6.2.2.2.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 2.6.2.2.2.2.3.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов,

2.6.2.2.2.2.4.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.2.2.2.5.Решение суда,

2.6.2.2.2.2.6.Договор безвозмездного пользования земельным участком (выданный администрацией МО),

2.6.2.2.2.3.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных),

2.6.2.2.2.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.2.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.2.5.Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.2.6.1.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.2.2.6.1.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или

2.6.2.2.2.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок и объекты недвижимого имущества.

2.6.2.2.2.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.3.Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.2.3.1.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка: 

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

2.6.2.2.3.2.1.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.2.3.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

2.6.2.2.3.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.3.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.3.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.3.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.3.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.4.Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.2.4.1.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о принятии в члены некоммерческой организации.

2.6.2.2.4.2.1. Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.2.4.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

2.6.2.2.4.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.4.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.4.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.4.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.4.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.5.Для граждан, имеющих трех и более детей:

2.6.2.2.5.1.Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменения количественного состава семьи)-копия при предъявлении оригинала:

2.6.2.2.5.1.1.Свидетельство о рождении ребенка

2.6.2.2.5.1.2.Свидетельство о смерти

2.6.2.2.5.1.3.Справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми.

2.6.2.2.5.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.5.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.5.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.5.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.6.При обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению):

2.6.2.2.6.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации:

2.6.2.2.6.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости).

2.6.2.2.6.1.2.Протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной устанавливающий распределение  земельных участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельных участков между членами объединения)

Если ранее ни один из членов некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

2.6.2.2.6.1.3.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.2.6.1.3.1.Государтсвенный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей),

2.6.2.2.6.1.3.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей, выданное земельным комитетом.

2.6.2.2.6.1.3.3.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный администрацией МО).

2.6.2.2.6.1.3.4. Решение о предоставлении земельного участка 

2.6.2.2.6.1.3.5. Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянного хранение в муниципальный архив.

Если ранее  ни один из членов некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

2.6.2.2.6.1.4.Сведения о некоммерческом объединении, содержащиеся в ЕГРЮЛ (орган запрашивает их самостоятельно без участия заявителя).

2.6.2.2.6.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.6.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.6.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.6.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.7.При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению).

2.6.2.2.7.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством РФ:

     2.6.2.2.7.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости).

    2.6.2.2.7.1.2.Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность объединения:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность объединения) – копия при предъявлении оригинала.

   2.6.2.2.7.1.3.1.Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан, подтверждающие право заявителя действовать без доверенности от имени этого объединения:

Устав юридического лица, или – оригинал или засвидетельствованная в нотариальном порядке.

  2.6.2.2.7.1.3.2.Выписка из решения общего собрания членов некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу заявления.

2.6.2.2.2.1.3 Договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.2.2.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.2.2.1.5.Решения суда о признании права на объект.

2.6.2.2.2.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) право заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.2.2.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного бессрочного пользования) землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.2.2.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.2.2.2.3.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов,

2.6.2.2.2.2.4.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.2.2.2.5.Решение суда,

2.6.2.2.2.2.6.Договор безвозмездного пользования земельным участком (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов, администрацией МО),

2.6.2.2.2.3.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных),

2.6.2.2.2.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.2.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.2.5.Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.2.6.1.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.2.2.6.1.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или

2.6.2.2.2.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок и объекты недвижимого имущества.

2.6.2.2.2.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.3.Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.2.3.1.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка: 

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

2.6.2.2.3.2.1.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.2.3.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

2.6.2.2.3.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.3.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.3.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.3.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.3.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.4.Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.2.4.1.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о принятии в члены некоммерческой организации.

2.6.2.2.4.2.1. Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.2.4.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

2.6.2.2.4.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.4.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.4.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.4.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.4.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.2.5.Для граждан, имеющих трех и более детей:

2.6.2.2.5.1.Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменения количественного состава семьи)-копия при предъявлении оригинала:

2.6.2.2.5.1.1.Свидетельство о рождении ребенка

2.6.2.2.5.1.2.Свидетельство о смерти

2.6.2.2.5.1.3.Справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми.

2.6.2.2.5.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.5.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.5.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.5.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.6.При обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению):

2.6.2.2.6.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации:

2.6.2.2.6.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости).

2.6.2.2.6.1.2.Протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной устанавливающий распределение  земельных участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельных участков между членами объединения)

Если ранее ни один из членов некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

2.6.2.2.6.1.3.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.2.6.1.3.1.Государтсвенный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей.

2.6.2.2.6.1.3.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей, выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов.

2.6.2.2.6.1.3.3.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО).

2.6.2.2.6.1.3.4.Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

2.6.2.2.6.1.3.5.Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянного хранение в муниципальный архив.

Если ранее  ни один из членов некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

2.6.2.2.6.1.4.Сведения о некоммерческом объединении, содержащиеся в ЕГРЮЛ (орган запрашивает их самостоятельно без участия заявителя).

2.6.2.2.6.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.6.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.6.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.6.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.7.При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению).

2.6.2.2.7.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством РФ:

2.6.2.2.7.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости).

2.6.2.2.7.1.2.Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность объединения:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность объединения) – копия при предъявлении оригинала.

2.6.2.2.7.1.3.1.Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан, подтверждающие право заявителя действовать без доверенности от имени этого объединения:

Устав юридического лица, или – оригинал или засвидетельствованная в нотариальном порядке.

2.6.2.2.7.1.3.2.Выписка из решения общего собрания членов некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу заявления.

2.6.2.2.7.1.4.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.2.7.1.4.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения.

2.6.2.2.7.1.4.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом Совета народных депутатов),

2.6.2.2.7.1.4.3.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО), 

2.6.2.2.7.1.4.4.Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка

2.6.2.2.7.1.4.5.Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив.

2.6.2.2.7.1.5.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.7.1.5.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.7.1.5.3.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.7.1.5.4.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.8.При обращении гражданина РФ в отношении земельного участка, который находится в его фактическом пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (30.10.2001) либо после дня введения его в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса РФ.

2.6.2.2.8.1.Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на фактически используемом земельном участке, которое возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (для граждан РФ)-копия при предъявлении оригинала (2.8.1-2.8.2-с отметкой о регистрации в уполномоченном органе в порядке, установленном законодательством в месте его издания):

2.6.2.2.8.1.1. Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации).

2.6.2.2.8.1.2.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.8.1.3.Договор дарения (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.8.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.8.1.5.Договор ренты (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.8.1.6.Договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.8.1.7.Решение суда о признании права на объект

2.6.2.2.8.1.8.Свидетельство о праве на наследство по закону (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.8.1.9.Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)

2.6.2.2.8.2.Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на фактическом используемом земельном участке, которое возникло у гражданина после дня введения Земельного кодекса РФ в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (для физических лиц):

2.6.2.2.8.2.1.Решение суда о признании права на объект

2.6.2.2.8.2.2.Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом)

2.6.2.2.8.2.3.Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)

2.6.2.2.8.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.8.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.8.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.8.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.9.Для общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющих в собственности здания, сооружения на день введения в действие Земельного кодекса РФ (30.10.2001)

2.6.2.2.9.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП - копия при предъявлении оригинала (2.9.1-с отметкой о регистрации в уполномоченном органе в порядке, установленном законодательством в месте его издания):

2.6.2.2.9.1.1. Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации).

2.6.2.2.9.1.2.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.9.1.3.Договор дарения (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.9.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.2.9.1.5.Решение суда о признании права на объект

2.6.2.2.9.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке

2.6.2.2.9.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.9.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.9.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2..9.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.2.9.5.Выписка из ЕРЮЛ о юридическом лице

2.6.2.2.10.Для героев Советского союза, героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы, Героев Социалистического труда, Героев Труда Российской Федерации, полных кавалеров ордена Трудовой Славы (в отношении земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества):

2.6.2.2.10.1.Удостоверение

2.6.2.2.10.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.2.10.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.2.10.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.2.10.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3. При предоставлении земельного участка в аренду:

2.6.2.3.1.Для предоставления земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации:

2.6.2.3.1.1.Указ или распоряжение Президента Российской Федерации.

2.6.2.3.1.2.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.1.3.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.1.4.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.3.1.5.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.1.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.2.Для предоставления земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации :

2.6.2.3.2.1.Распоряжение Правительства Российской Федерации

2.6.2.3.2.2.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.2.3.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.2.4.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.3.2.5.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.2.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.3.Для предоставления земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации:

2.6.2.3.3.1.Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

2.6.2.3.3.2.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.3.3.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.3.4.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.3.3.5.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.3.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.4.Для предоставления земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации:

2.6.2.3.4.1.Договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств – копия при предъявлении оригинала.

2.6.2.3.4.2.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.4.3.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.4.4.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.3.4.5.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.4.1.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.5.Для предоставления земельного участка юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепродуктов, объектов федерального, регионального или местного назначения:

2.6.2.3.5.1.Справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного назначения – оригинал.(Профильные региональные органы исполнительной власти (в случае объекта регионального значения), Органы местного самоуправления (в случае объекта местного значения)).

2.6.2.3.5.2.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.5.3.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.5.4.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.3.5.5.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.5.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.6.Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности:

2.6.2.3.6.1.Решение органа, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 01.03.2015: решение уполномоченного органа об образовании земельного участка.

2.6.2.3.6.2.Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 №122- ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

2.6.2.3.6.3.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.6.3.1.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.6.4.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.3.6.4.1.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.6.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.7.Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор такого земельного участка:

    2.6. 2.3.7.1.Договор о комплексном освоении территории

2.6.2.3.7.2.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

2.6.2.3.7.3.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо

2.6.2.3.7.4.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.7.5.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.7.6.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.7.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.8.Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации:

2.6.2.3.8.1. Договор о комплексном освоении территории

2.6.2.3.8.2.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)

2.6.2.3.8.3.Решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю).

2.6.2.3.8.4.Утвержданный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.8.5.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.8.6.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.3.8.7.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.8.8.Уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.8.9.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.9.Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, некоммерческой организации, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации:

2.6.2.3.9.1.Договор о комплексном освоении территории

2.6.2.3.9.2.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка заявителю: 

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельного участка).

2.6.2.3.9.3.Утвержденный проект межевания территории или 

2.6.2.3.9.4.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.9.5.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.9.6.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.9.7.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.9.8.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.10.Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации : 

2.6.2.3.10.1.Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП :

2.6.2.3.10.2.Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

2.6.2.3.10.3.Свидетельство о праве постоянного (бессрочно) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского   (поселкового) Совета народных депутатов.

2.6.2.3.10.4.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.10.5.Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

2.6.2.3.10.6.Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив.

2.6.2.3.10.7.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации:

Выписка из протокола общего собрания (о принятии в члены некоммерческой организации).

2.6.2.3.10.8.Решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка6

Выписка из протокола общего собрания (о распределении земельного участка)

2.6.2.3.10.9.Утвержденный проект межевания территории. или

2.6.2.3.10.10.проект организации и застройки территории некоммерческого объединения 9в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.6.2.3.10.11.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.10.12.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.10.13.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.10.14.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.10.15.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

      2.6.2.3.11.Для предоставления земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного  

строительства и отнесения к имуществу общего пользования, данной коммерческой организации:

2.6.2.3.11.1. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.3.11.1.1. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов).

2.6.2.3.11.1.2. Свидетельство о праве постоянного (бессрочно) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского   (поселкового) Совета народных депутатов.

2.6.2.3.11.1.3. Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.11.1.4. Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

2.6.2.3.11.1.5. Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив.

2.6.2.3.11.2.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования-оригинал:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящего к имуществу общего пользования.

2.6.2.3.11.3.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.3.11.4.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.6.2.3.11.5.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.11.5.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.11.6.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.11.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.11.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.12.Для предоставления земельного участка на котором расположены здания, сооружения, помещения в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 настоящего Кодекса, на праве оперативного управления: 

2.6.2.3.12.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение, либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.3.12.1.1.Регистрационного удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации), 

2.6.2.3.12.1.2.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.12.1.3.Договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.12.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.12.1.5.Договор ренты (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.12.1.6.Договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом),

      2.6.2.3.12.1.7.Решение суда о признании права на объект,

2.6.2.3.12.1.8.Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),

2.6.2.3.12.1.9.Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом).

2.6.2.3.12.1.10.Решение уполномоченного органа о закреплении объекта недвижимости на праве хозяйственного ведения или оперативного управления (принятое до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»).

2.6.2.3.12.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

     2.6.2.3.12.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.12.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.12.2.4.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

2.6.2.3.12.2.5.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.12.2.6.Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.12.2.7.Решение суда - копия.

2.6.2.3.12.3.Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных), номеров и адресных ориентиров - оригинал.

2.6.2.3.12.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.12.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.12.5.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.3.12.5.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или

2.6.2.3.12.5.3. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.12.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.12.7.Документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, освобожденных от уплаты земельного налога.

2.6.2.13.13.Для предоставления земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения из строительства собственникам объектам незавершенного строительства:

2.6.2.3.13.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение, не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.3.13.1.1.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом).

      2.6.2.3.13.2.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.3.13.2.1. Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.13.3. Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных), номеров и адресных ориентиров.

2.6.2.3.13.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.13.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.13.5.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.3.13.5.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или

2.6.2.3.13.5.3. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.13.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.14. Для предоставления земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением:

1.)  органов государственной власти о органов местного самоуправления4

2.)  государственных муниципальных учреждений (бюджетных, казенных, автономных);

3.)  казенных предприятий;

4.) центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнения своих полномочий:

    2.6.2.3.14.1.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

   2.6.2.3.14.1.1. Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

  2.6. 2.3.14.1.2. Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

  2.6.2.3.14.1.3. Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

  2.6.2.3.14.1.4. Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив.

2.6.2.3.14.2.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.14.2.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.14.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.14.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.14.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем..

2.6.2.3.15.Для предоставления земельного участка находящегося в муниципальной собственности и выделенного в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности, крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации:

      2.6.2.3.15.1.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

      2.6.2.3.15.1.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.15.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.15.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.15.3.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.15.4.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе.

2.6.2.3.16.Для предоставления земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории:

2.6.2.3.16.1.Договор о развитии застроенной территории.

      2.6.2.3.16.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

     2.6. 2.3.16.2.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.16.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.16.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.16.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.16.5.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.17.Для предоставления земельного участка, для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса:

2.6.2.3.17.1.Договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса.

     2.6. 2.3.17.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

      2.6.2.3.17.2.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.17.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.17.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.17.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.17.5.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.18.Для предоставления земельного участка, для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса:

2.6.2.3.18.1.Договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса.

      2.6.2.3.18.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

     2.6. 2.3.18.2.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.18.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.17.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.18.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.18.5.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.19.Для предоставления земельного участка гражданам имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации:

2.6.2.3.19.1.Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков – копия при предъявлении оригинала:

2.6.2.3.19.1.1.Для инвалидов и семей, имеющих в своем составе инвалидов (ст.17 ФЗ от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ»;

2.6.2.3.19.1.1.1.Справка, подтверждающая факт установления инвалидности.

2.6.2.3.19.1.2.Для граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов в следствии чернобыльской катастрофы, нуждающихся в улучшении жилищных условий 9ст.14 Федерального закона от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации в следствии катастрофы на Чернобыльской АЭС»).

2.6.2.3.19.1.2.1.Удостоверение получившего или перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием в следствии катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего инвалидом.

2.6.2.3.19.1.3.Для граждан эвакуированных (переселенных) из зоны отчуждения 9ст.17 Федерального закона от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации в следствии катастрофы на Чернобыльской АЭС».

2.6.2.3.19.1.3.1.Удостоверение участника ликвидации катастрофы на Чернобыльской АЭС.

2.6.2.3.19.1.4.Для граждан , подвергшихся радиационному воздействию в следствии ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, нуждающихся в улучшении жилищных условий (ст.2 Федерального закона от 10.01.2002 №2-ФЗ «О социальных гарантиям гражданам, подвергшимся радиационному воздействию в следствии ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне».

2.6.2.3.19.1.4.1.Удостоверение участника ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне.

2.6.2.3.19.1.5.Для граждан (в том числе временно направленных или командированных), включая военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской обороны, принимавших в 1957-1958 годах непосредственное участие в работах по ликвидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» (в соответствии с п.1 ст.1. Федерального закона  от 26.11.1998 №175-ФЗ).

2.6.2.3.19.1.5.1.Удостоверение участника ликвидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиационных отходов в реку Теча.

     2.6.2.3.19.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

      2.6.2.3.19.2.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.19.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.19.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.20.Для предоставления земельного участка гражданам, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со ст.39.18 ЗК РФ:

2.6.2.3.20.1.Решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случаях если ранее проводилось предварительное согласование)

2.6.2.3.20.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.20.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.20.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.20.3.2.Уведомление об отсутствии  в ЕГРП запрашиваемых сведений о запланированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.21. Для предоставления земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных нужд:

2.6.2.3.21.1.1.Соглашение об изъятии земельного участка для государственных нужд или – копия при предъявлении оригинала.

2.6.2.3.21.1.2.Решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных и муниципальных нужд – копия.

     2.6.2.3.21.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

      2.6.2.3.21.2.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.21.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.21.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.21.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.22. Для предоставления земельного участка религиозным организациям для осуществления сельскохозяйственного производства на территории, определенной в соответствии с законом субъектов РФ:

     2.6. 2.3.22.1.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

     2.6.2.3.22.1.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.22.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.22.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.22.3.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.23.Для предоставления земельного участка казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в РФ для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов РФ:

2.6.2.3.23.1.Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в РФ (Министерство юстиции РФ).

     2.6.2.3.23.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

      2.6.2.3.23.2.2. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.23.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.23.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24 Для предоставления земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим кодексом имеет право на приобретение в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или в государственной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограниченных в обороте:

2.6.2.3.21.1.Документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в аренду без торгов. – копия при предъявлении оригинала

2.6.2.3.24.1.1.Для лиц, с которыми заключен договор о комплексном.

2.6.2.3.24.1.1.1.Договор о комплексном освоении территории

2.6.2.3.24.1.1.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.1.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.1.3.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.1.1.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.3.24.1.1.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.1.1.5.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.24.1.2.Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуально жилищного строительства:

2.6.2.3.24.1.2.1.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации).

2.6.2.3.24.1.2.2.Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю).

2.6.2.3.24.1.2.3.Договор о комплексном освоении территории.

2.6.2.3.24.1.2.4.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.2.4.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.2.5.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.1.2.5.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.1.2.6. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.1.3.Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:

2.6.2.3.24.1.3.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП: решение суда – копия.

2.6.2.3.24.1.3.2.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)

2.6.2.3.24.1.3.3.Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю).

2.6.2.3.24.1.3.4.1.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.3.24.1.3.4.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.6.2.3.24.1.3.5.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.3.5.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.3.6.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.1.3.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.1.3.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.1.4.Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства:

2.6.2.3.24.1.4.1.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования.

2.6.2.3.24.1.4.2.Договор о комплексном освоении территории.

2.6.2.3.24.1.4.3.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.4.3.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.4.4.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.1.4.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.1.4.5. Выписка из ЕГРЮЛ

2.6.2.3.24.1.5.Для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства:

2.6.2.3.24.1.5.1.Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования.

2.6.2.3.24.1.5.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП6 Решение суда.

2.6.2.3.24.1,5.3.1.Утвержденный проект межевания территории  или 

2.6.2.3.24.1.5.3.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.6.2.3.24.1.5.4.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.5.4.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.5.5.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.1.5.5.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.1.5.6. Выписка из ЕГРЮЛ.

2.6.2.3.24.1.6.Для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

2.6.2.3.24.1.6.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) право на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.3.24.1.6.1.1. Регистрационного удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации), 

2.6.2.3.24.1.6.1.2.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.3.Договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.5.Договор ренты (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.6.Договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.7.Решение суда о признании права на объект,

2.6.2.3.24.1.6.1.8.Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.9.Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом).

2.6.2.3.24.1.6.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

     2.6.2.3.24.1.6.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.1.6.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.1.6.2.4.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.1.6.2.5.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.24.1.6.2.7.Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.1.6.2.8.Решение суда.

2.6.2.3.24.1.6.3.Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных), номеров и адресных ориентиров.

2.6.2.3.24.1.6.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.6.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.6.5.1.Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке или

2.6.2.3.24.1.6.5.2.кадвастровый паспорт помещения (в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенного на земельном участке).

2.6.2.3.24.1.6.6.1.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.3.24.1.6.6.1.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или

2.6.2.3.24.1.6.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.1.6.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.1.6.8.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.1.7.Для юридических лиц, использующих земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования:

2.6.2.3.24.1.7.1.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такое земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП

2.6.2.3.24.1.7.1.1. Государственный акт на право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.1.7.1.2. Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов).

2.6.2.3.24.1.7.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.7.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.7.3.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.2.3.24.1.7.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.1.7.4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.1.8.Для крестьянских (фермерских) хозяйств или сельскохозяйственных организаций, использующих земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности:

2.6.2.3.24.1.8.1.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.8.1.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.8.2.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок

2.6.2.3.24.1.8.2.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.1.8.3. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

2.6.2.3.24.1.8.4.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе.

2.6.2.3.24.1.9.Для граждан или юридических лиц, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства

2.6.2.3.24.1.9.1.Документы подтверждающие использование земельного участка в соответствии в Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»: 

Акт обследования земельного участка, выданный органом местного самоуправления.

2.6.2.3.24.1.9.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.9.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.9.3. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок

2.6.2.3.24.1.9.4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

2.6.2.3.24.1.9.5.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе.

2.6.2.3.24.1.10.Для граждан подавших заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства,  граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств для осуществления их деятельности:

2.6.2.3.24.1.10.1.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.10.1.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.10.2.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок

2.6.2.3.24.1.10.2.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.Документ подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка без торгов:

2.6.2.3.24.2.1.Для лиц с которыми заключен договор о развитии застроенной территории:

2.6.2.3.24.2.1.1.Договор о развитии застроенной территории

2.6.2.3.24.2.1.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.1.1.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.1.1.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок

2.6.2.3.24.2.1.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.1.4.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.24.2.1.5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

2.6.2.3.24.2.2.Для религиозных организаций, имеющих в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения:

2.6.2.3.24.2.2.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) право на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.3.24.2.2.1.1.Регистрационного удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации), 

2.6.2.3.24.2.2.1.2.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.3.Договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.1.6.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.2.3.24.2.2.1.5.Решение суда о признании права на объект

2.6.2.3.24.2.2.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

     2.6.2.3.24.2.2.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.2.2.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.2.2.2.3.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.2.2.2.4.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.24.2.2.2.5.Решение суда 

2.6.2.3.24.2.2.2.6.Договор безвозмездного пользования земельным участков (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов, администрацией МО)

2.6.2.3.24.2.2.3. Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных), номеров и адресных ориентиров.

2.6.2.3.24.2.2.4.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.2.4.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.2.5. Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке или

2.6.2.3.24.2.2.6.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок

2.6.2.3.24.2.2.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и объекты недвижимости.

2.6.2.3.24.2.2.6.3. Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке.

2.6.2.3.24.2.2.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

2.6.2.3.24.2.3.Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.3.24.2.3.1.Решение органа некоммерческой организации о приобретении испрашиваемого земельного участка заявителю:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельного участка заявителю).

2.6.2.3.24.2.3.2.1.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.3.24.2.3.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения ( в случае отсутствия проекта межевания)

2.6.2.3.24.2.3.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.3.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.3.4.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.3.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.3.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.2.4.Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

2.6.2.3.24.2.4.1.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены).

2.6.2.3.24.2.4.2.1.Утвержденный проект межевания территории или

2.6.2.3.24.2.4.2.2.Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения ( в случае отсутствия проекта межевания)

2.6.2.3.24.2.4.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.4.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.4.4.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.4.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.4.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.2.3.24.2.5.Для граждан, имеющих трех и более детей:

2.6.2.3.24.2.5.1.Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменения количественного состава семьи)-копия при предъявлении оригинала:

2.6.2.3.24.2.5.1.1.Свидетельство о рождении ребенка

2.6.2.3.24.2.5.1.2.Свидетельство о смерти

2.6.2.3.24.2.5.1.3.Справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми.

2.6.2.3.24.2.5.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.5.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.5.3.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.5.4.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.6.При  обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению):

2.6.2.3.24.2.6.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством РФ:

2.6.2.3.24.2.6.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан, либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости) - оригинал.

2.6.2.3.24.2.6.1.2.Протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения , иной устанавливающий распределение земельных участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа - копия при предъявлении оригинала:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельных участков между членами объединения)

Если ранее ни один из членов некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка :

2.6.2.3.24.2.6.1.3.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

     2.6.2.3.24.2.6.1.3.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

      2.6.2.3.24.2.6.1.3.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.2.6.1.3.3.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.24.2.6.1.3.4.Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов).

2.6.2.3.24.2.6.1.3.5.Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив.

Если ранее ни один из членов некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка:

2.6.2.3.24.2.6.1.4.Сведения о некоммерческом объединении, содержащиеся в ЕРЮЛ (орган  запрашивает их самостоятельно без участия заявителя)

2.6.2.3.24.2.6.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.6.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.6.3.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.6.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.7.При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 №137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению)

2.6.2.3.24.2.7.1.Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством РФ:

2.6.2.3.24.2.7.1.1.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан, либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости) - оригинал.

2.6.2.3.24.2.7.1.2.Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка относящегося к имуществу общего пользования - копия при предъявлении оригинала - копия:

Выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельных участков между членами объединения)

2.6.2.3.24.2.7.1.3.1.Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан, подтверждающие право заявителя действовать без доверенности от имени этого объединения – оригинал или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия 1:

Устав юридического лица или

2.6.2.3.24.2.7.1.3.2. Выписка из решения общего собрания членов некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу заявления.

2.6.2.3.24.2.7.1.4.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

     2.6.2.3.24.2.7.1.4.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

     2.6.2.3.24.2.7.1.4.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

2.6.2.3.24.2.7.1.4.3.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.3.24.2.7.1.4.4.Решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов).

2.6.2.3.24.2.7.1.4.5.Акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив.

2.6.2.3.24.2.7.1.5.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.7.1.5.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.7.1.6.1. Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.7.1.6.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.8. При обращении гражданина РФ в отношении земельного участка, который находится в его фактическом пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (30.10.2001) либо после дня его введения в действие, при условии что право собственности на жилой дом к гражданину перешло в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса РФ:

2.6.2.3.24.2.8.1.Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на фактически используемом земельном участке, которое возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (для граждан РФ)-копия при предъявлении оригинала (2.3.24.2.8.1.- 2.6.2.3.24.2.8.2. копия при предъявлении оригинала, 2.3.24.2.8.1-2.3.24.2.8.2. с отметкой о регистрации в уполномоченном органе в порядке, установленном законодательством в месте его издания):

2.6.2.3.24.2.8.1.1.Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации).

2.6.2.3.24.2.8.1.2.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.1.3.Договор дарения (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.1.5.Договор ренты (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.1.6.Договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.1.7.Решение суда о признании права на объект

2.6.2.3.24.2.8.1.8.Свидетельство о праве на наследство по закону (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.1.9.Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.2.Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на фактическом используемом земельном участке, которое возникло у гражданина после дня введения Земельного кодекса РФ в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (для физических лиц):

2.6.2.3.24.2.8.2.1.Решение суда о признании права на объект

2.6.2.3.24.2.8.2.2.Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.2.3.Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)

2.6.2.3.24.2.8.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.8.3.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.8.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.8.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.9.Для общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющих в собственности здания, сооружения на день введения в действие Земельного кодекса РФ:

2.6.2.3.24.2.9.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) право собственности на здание, сооружение, если такое право не зарегистрировано в ЕГРП - копия при предъявлении оригинала - 2.6.2.3.24.2.9.1 с отметкой о регистрации в уполномоченном органе в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области:

2.6.2.3.24.2.9.1.1.Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации).

2.6.2.3.24.2.9.1.2.Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.9.1.3.Договор дарения (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.9.1.4.Договор мены (удостоверенный нотариусом)

2.6.2.3.24.2.9.1.5.Решение суда о признании права на объект

2.6.2.3.24.2.9.2.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.9.3.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.9.4.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.9.5.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.24.2.9.6.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке.

2.6.2.3.24.2.9.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.24.2.10. Для героев Советского союза, героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы, Героев Социалистического труда, Героев Труда Российской Федерации, полных кавалеров ордена Трудовой Славы (в отношении земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества):

2.6.2.3.24.2.10. 1.Удостоверение

2.6.2.3.24.2.10. 2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.24.2.10. 2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.24.2.10. 3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.24.2.10. 3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.25.Для предоставления земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества, или земельного участка расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства: 

2.6.2.3.25.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.25.1.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.25.2.1..Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.25.2.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.26.Для предоставления земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю:

2.6.2.3.26.1.Выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений содержащих государственную тайну)

2.6.2.3.26.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.26.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.26.3.1..Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.26.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.26.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.27.Для предоставления земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, лицу, с которым заключено данное соглашение:

2.6.2.3.27.1.Концессионное соглашение

2.6.2.3.27.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.27.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.27.3.1..Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.27.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.27.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.28.Для предоставления земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования лицу, заключившему договор освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования:

2.6.2.3.28.1.Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого назначения.

2.6.2.3.28.2.Утвержденный проект  планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.28.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.28.3.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.28.4.1..Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.28.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.28.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.29.Для предоставления земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях предусмотренных законом субъекта РФ, некоммерческой организации, созданной субъектом РФ или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования:

2.6.2.3.29.1.Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования.

2.6.2.3.29.2.Утвержденный проект  планировки и утвержденный проект межевания территории.

2.6.2.3.29.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.29.3.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.29.4.1..Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.29.4.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.29.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.30.Для предоставления земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение:

2.6.2.3.30.1.Охотхозяйственное соглашение

2.6.2.3.30.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.30.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.30.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.30.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.30.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.30.5.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателя.

2.6.2.3.31.Для предоставления земельного участка для размещения водохранилищ и или гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов

Федерального, регионального или местного значения:

2.6.2.3.31.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.31.1.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.31.2.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.31.2.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.31.3.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.31.4.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателя.

2.6.2.3.32.Для предоставления земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог:

2.6.2.3.32.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.32.1.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.32.2.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.32.2.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.32.3.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.5.33.Для предоставления земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования:

2.6.2.3.33.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.33.1.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.33.2.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.33.2.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.33.3.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.34.Для предоставления земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией:

2.6.2.3.34.1.Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект

2.6.2.3.34.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.34.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.34.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.34.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.34.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.35.Для предоставления земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическим ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договором:

2.6.2.3.35.1.1.Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов или

2.6.2.3.35.1.2.Договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами.

2.6.2.3.35.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.35.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.35.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.35.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.35.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.36.Для предоставления земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством РФ:

2.6.2.3.36.1.Решение Правительства РФ о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения.

2.6.2.3.36.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.36.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.36.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.36.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.36.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.37.Для предоставления земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, который надлежащим образом использовал такой земельный участок, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка:

2.6.2.3.37.1.Документ подтверждающий использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»:

2.6.2.3.37.1.1.Акт обследования земельного участка, выданный органом местного самоуправления – копия при предъявлении оригинала.

2.6.2.3.37.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.37.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.37.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.37.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.37.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.3.37.5.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе.

2.6.2.3.38.Для предоставления земельного участка арендатору, если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка:

2.6.2.3.38.1.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО)

2.6.2.3.38.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.3.38.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.3.38.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.3.38.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.3.38.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.4.При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование:

2.6.2.4.1.Работнику организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования:

2.6.2.4.1.1.1.Приказ о приеме на работу или

2.6.2.41.1.2.Выписка из трудовой книжки или

2.6.2.4.1.1.3.Трудовой договор (контракт)

2.6.2.4.1.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.1.2.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.4.1.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.1.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.4.2.Релизиозной организации, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения:

2.6.2.4.2.1.Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП

2.6.2.4.2.2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

     2.6.2.4.2.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

     2.6. 2.4.2.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользования (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

2.6.2.4.2.2.3.Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского Совета народных депутатов)

2.6.2.4.2.2.4.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

   2.6.2.4.2.2.5.Решение суда

    2.6.2.4.2.2.6.Договор безвозмездного пользования земельным участком 

2.6.2.4.2.3. Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных), номеров и адресных ориентиров.

2.6.2.4.2.4.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.2.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.4.2.5.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.2.5.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.2.4.2.6.1.Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на земельным участке

2.6.2.4.2.6.1.2.Выписка из ЕГРП правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке.

2.6.2.4.2.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.4.3.Лицу, с которым в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной систем в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального  бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета.

2.6.2.4.3.1.Гражданско-правовые договора на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта РФ или средств местного бюджета (орган власти с которым заключен договор)

2.6.2.4.3.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.3.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.4.3.3. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания

2.6.2.4.3.4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.6.2.4.4. Гражданину, которому предоставлено служебное помещение  в виде жилого дома:

2.6.2.4.4.1.Договор найма служебного помещения

2.6.2.4.4.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.4.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.4.4.3.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.4.3.2..Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.4.5.Некоммерческой организации, созданной гражданами для ведения огородничества или садоводства:

2.6.2.4.5.1.1.Выписка из ЕГРЮЛ

2.6.2.4.5.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.5.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.4.5.3.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.5.3.2..Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.4.6.Лицу, с которым в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной систем в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и от 29.12.2012 №275 –ФЗ «О государственном оборонном заказе» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказания услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемые полностью за счет средств федерального  бюджета.

2.6.2.4.6.1.Государственный контракт

2.6.2.4.6.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.6.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.4.6.3.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.6.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.4.6.4.Выписка из ЕГРЮЛ

2.6.2.4.7.Некоммерческой организации, предусмотренной закон субъекта РФ и созданная  субъектов РФ в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан:

2.6.2.4.7.1.Решение субъекта РФ о создании некоммерческой организации

2.6.2.4.7.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.7.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.4.7.3.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.7.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.4.7.4.Выписка из ЕГРЮЛ

2.6.2.4.8.Лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд:

2.6.2.4.8.1.Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят.

2.6.2.4.8.2.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо

2.6.2.4.8.2.2. Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.6.2.4.8.3.1. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или

2.6.2.4.8.3.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

2.6.2.4.8.4.Выписка из ЕГРЮЛ.

2.6.3.Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания) – оригинал

2.6.4.Проектная документация о местоположении, границ, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков (в случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка) – оригинал.

2.6.5.Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя – оригинал.

2.6.5.1.Для представителей физического лица

2.6.5.1.1.Доверенность, оформленная в установленном порядке.

2.6.5.1.2.Свидетельство о рождении

2.6.5.1.3. Свидетельство об усыновлении

2.6.5.1.4.Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

2.6.5.2.Для  представителей юридического лица:

2.6.5.2.1.Доверенность, оформленная в установленном порядке.

2.6.5.2.2.Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (если процедура банкротства)

2.6.6.Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства  - оригинал.

2.6.7.Подготовленная некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов (если подано заявление указанной организацией) – оригинал.

2.6.8.Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

2.6.8.1.Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)-копия при предъявлении оригинала;

2.6.8.2.Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

2.6.8.3.Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)-копия при предъявлении оригинала;

Запрещается требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, представляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

 2.7.   Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» является:

-  установление несоответствия комплектности представленных документов;

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание документа, а также в случае изготовления документа карандашом.

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

 - обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

 В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

 - схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса;

-  земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса;

-  земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 земельного кодекса.

- требование заявителя выдать документ в срок меньший, чем установлено для данного вида документа настоящим административным регламентом и действующим законодательством Российской Федерации;

 - если заявитель не устранит причины, препятствующие  подготовке документов в срок, указанный в уведомлении о приостановлении;

 Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- В случае,  если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления  муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1.  Для предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» необходимо:

- подготовить  схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории -   землеустроительная организация. 

-  присвоить адрес земельному участку.

 2.10.  Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга носит заявительный характер и предоставляется Администрацией Лысогорского сельского поселения  бесплатно. 

В рамках оказания данной услуги, органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги, может взиматься следующая плата:

-оплата услуг землеустроительной организации устанавливается на основании заключенных договоров.

2.11.  Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.11.3. Максимальное время ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги  не должно превышать 15 минут.

2.12.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги

 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги -  в момент его поступления в Администрацию Лысогорского сельского поселения.

2.13.   Требования к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в подразделе 1.3.  раздела 1.  настоящего Административного регламента.

2.13.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам.

Помещение должно соответствовать требованиям, обеспечивающим:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.13.4. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам администрации,  информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

2.13.5. Места для проведения личного приема граждан оборудованы стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, имеются информационные стенды.

2.13.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусмотрены оборудованные доступные места общественного пользования.

2.13.7. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, имеют при себе таблички на рабочих местах с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

  2.14.   Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

- правомерность предоставления муниципальной услуги;

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности Администрации Лысогорского сельского поселения;

-доступность обращения за предоставлением муниципальных услуг и предоставления муниципальных услуг, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом.

2.14.2. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение  муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в многофункциональном центре (МФЦ) в соответствии с соглашениями, заключенными между МФЦ и Администрацией Лысогорского сельского поселения.

2.14.3. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах.

 2.14.4.  Допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.5. Допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

2.14.6. Оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами».

 2.15.  Особенности предоставления муниципальных услуг  в электронной форме

    При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

-предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг;

-получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

-взаимодействие Администрации Лысогорского сельского поселения, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

    Администрация Лысогорского сельского поселения предоставляет в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также получает от иных государственных органов, органов местного самоуправления сельских поселений, организаций такие документы и информацию.

       Раздел 3.    СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

  3.1.  Административные процедуры, последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых документов;

- регистрация и  рассмотрение заявления;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо о возврате принятого пакета документов, в случае нарушения порядка обращения, установленного настоящим административным регламентом;

-  утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  территории;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

           Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием заявления

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», осуществляется на основании заявления физического или юридического лица и прилагаемых к нему документов, определенных настоящим административным регламентом.

3.2.2. Заинтересованные лица обращаются в Администрацию Лысогорского сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. Форма заявления должна соответствовать приложению № 3 настоящего административного регламента.
         3.2.3. При приёме заявления и документов к нему, специалист Администрации Лысогорского сельского поселения, ответственный за приём документов, передает заявителю копию заявления с прилагаемой к нему описью документов, прилагаемых к заявлению, на которой сделана отметка о дате приема документов в Администрацию Лысогорского поселения и подпись принявшего специалиста.

  3.2.4. После осуществления регистрации, заявление направляется Главе  Лысогорского сельского поселения. 

  3.2.5. Глава  Лысогорского сельского поселения,   не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приёма документов,  направляет заявление с приложением документов специалисту 1 категории по земельным  отношениям Администрации Лысогорского сельского поселения.

   3.2.6. Специалист, ответственный за приём документов, формирует дело и направляет его в комиссию по имущественным и  земельным отношениям. 

   3.2.7. После принятия решения комиссией, дело передаётся специалисту, ответственному за выполнение муниципальной услуги

    3.2.8. Днем представления заявления считается дата его поступления и всех необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством и настоящим административным регламентом, в Администрацию Лысогорского сельского поселения.

3.3.  Рассмотрение заявления

3.3.1. Ответственный исполнитель Сектора в двухдневный срок проводит проверку поступивших документов на соответствие их требованиям настоящего административного регламента, наличия всех приложений к нему, предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

3.3.2. При установлении фактов отсутствия необходимых и обязательных документов, неправильного заполнения заявления, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист письменно уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, объясняя заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов. Все представленные документы возвращаются заявителю. 

3.3.3. В случае выявления оснований для возврата принятого пакета документов, установленных  настоящим административным регламентом, ответственный исполнитель готовит проект письма о возврате принятого пакета документов, с указанием причин возврата и передает его на согласование.

3.3.4. Проект письма о возврате принятого пакета документов согласовывается с Главой Лысогорского сельского поселения.

3.3. 5. Ответственный специалист, отпечатывает письмо на фирменном бланке и передает его на подпись Главе Лысогорского сельского поселения.

 3.3.6. Специалист Администрации Лысогорского сельского поселения, в день получения подписанного Главой Лысогорского сельского поселения письма, регистрирует его и отправляет  заявителю вместе с пакетом документов в порядке делопроизводства посредством почтового  отправления.

 3.3.7. При устранении причин возврата документов, заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию Лысогорского сельского поселения с заявлением в порядке, установленном настоящим регламентом.

  3.3.8. Решение Администрации Лысогорского  сельского поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  может быть оспорено в судебном порядке. 

 3.3.9. При установлении факта наличия всех необходимых для оказания муниципальной услуги документов, специалист  направляет его Главе  Лысогорского сельского поселения. 

 3.3.10. Глава  Лысогорского сельского поселения рассматривает заявление и передает его специалисту.

 3.3.11.  Ответственный специалист делает запросы  в соответствующие органы и организации по истребованию документов,  определяющих возможность использования соответствующей территории с учетом экологических, градостроительных и иных условий.  После получения ответов и согласований на запросы, формирует дело   и передает его в комиссию по имущественным и  земельным отношениям.

 3.3.12. На комиссии по имущественным и  земельным отношениям принимается решение:

- о согласовании утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо

-  отказать в утверждении схемы расположения земельного участка.

 3.3.13.  Выписка из протокола, утвержденная председателем комиссии, с пакетом документов передаётся секретарём комиссии специалисту исполнителю муниципальной услуги.

 3.3.14. О принятом решении заявитель информируется секретарём комиссии  в течение 3-х дней.

 3.3.15. В случае отрицательного решения комиссии по имущественным и земельным отношениям, специалист  готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа, а после его подписания направляет заявителю. 

       нимается решение:

менты к делу принятых документов и п
       нимается решение:

менты к делу принятых документов и п
3.4..   Срок выдачи и результат, который должен получить потребитель муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления и факт отсутствия  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Срок предоставления услуги составляет 30 дней. При обращении за предварительным согласованием граждан для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан и крестьянских (фермерских) хозяйств для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе:

 - 30 дней - опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей или

-принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии  с п.8 ст.39.15 ЗК РФ.

- Если не было альтернативных заявлений: 30 дней со дня опубликования извещения – принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направления решения заявителю.

- Если поступило альтернативное предложение – 7 дней с момента поступления таких заявлений – принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.4.3. Конечным результатом муниципальной услуги является постановление Администрации Лысогорского сельского поселения о предварительном согласовании предоставления земельного участка из земель, находящихся в государственной и  муниципальной собственности.

 3.4.4. Факт выдачи постановления отражается в книге регистрации.

 нимается решение:
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Раздел 4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО  РЕГЛАМЕНТА
4.1.  Порядок и формы контроля  исполнения административного регламента

4.1.1. Формами контроля  исполнения административных процедур являются текущие и периодические проверки.

Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, порядку  и сроку предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами Администрации Лысогорского сельского поселения при выполнении ими административных действий.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется  главой Администрации Лысогорского сельского поселения. 

4.1.3. Текущий контроль исполнения административного регламента осуществляет глава Лысогорского сельского поселения в процессе подготовки проекта постановления Администрации Лысогорского сельского поселения или в процессе подготовки ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.4. Периодический контроль порядка, полноты и качества предоставления муниципальных услуг осуществляется посредством проведения внутренних аудитов должностными лицами Администрации Лысогорского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области. 

4.1.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.6. Уполномоченный специалист   несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию.

4.1.7. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) долж​ностных лиц, ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения, действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений административного регламента.

Заявитель также может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ростовской области, муниципальными пра​вовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно​го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Лысогорского сельского поселения, может быть направлена по почте, через официальный сайт Администрации Лысогорского сельского поселения, Единый портал госуслуг, региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых об​жалуются;

· фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – гражданина, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под​тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рас​смотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, напра​вившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) об​жалования.

Основанием для начала административных процедур досудебного об​жалования является несогласие заявителя с результатом предоставления му​ниципальной услуги.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Право заявителя на получение информации и документов, необхо​димых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ​ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Органы государственной власти, местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в до​судебном (внесудебном) порядке.

Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жа​лобой:

· в органы местного самоуправления муниципального образования;

· в органы государственной власти Ростовской области;

· в органы государственной власти РФ;

· в иные органы, в установленном законом порядке.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным пол​номочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляюще​го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения обращения уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской
 области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Лысогорского сельского поселения                                   Н.В. Бошкова

	Приложение № 1

к административному регламенту Администрации Лысогорского сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» 


Сведения 

об органе, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	Наименование муниципального образования 
	Лысогорское сельское поселение

	Почтовый (юридический) адрес
	 346959, Ростовская область,

Куйбышевский  район, с. Лысогорка, ул. Кушнарёва, 3

	ФИО Главы  Лысогорского  сельского поселения
	Бошкова Наталья Витальевна

	Телефон  приемной 
	(86348) 36-3-45

	ФИО специалиста 1 категории по земельным и имущественным отношениям Администрации Лысогорского сельского поселения
	Блажко Екатерина Алексеевна

	Телефон 
	(86348) 36-3-45

	Официальный сайт МО «Лысогорское сельское поселение»
	Lsp-adm@mail.ru




Приложение № 2   

 к административному регламенту

 Администрации Лысогорского сельского 

поселения

по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»                                                                                                                                                                                                                               

Блок- схема

по предоставлению муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	ЗАЯВИТЕЛЬ

Заявление и пакет документов к нему.


                                            

	Регистрация заявления 
	
	Подача заявления в МФЦ с приложением документов



	Глава  Лысогорского сельского поселения



                                                                                 

	Специалист 1 категории по земельным и имущественным отношениям – для исполнения оказания муниципальной услуги:

- специалист проводит проверку правильности заполнения и проверку документов, прилагаемых  к заявлению;

- формирует  дело заявителя;      


 

	При наличии неправильного заполнения заявления или не всех прилагаемых  документов, входящих в перечень обязательных и необходимых.
	
	При правильном заполнении заявления и при наличии всех необходимых документов – комиссия по имущественным и  земельным отношениям 


                                                                                                           

	Администрация Лысогорского сельского поселения направляет заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги 
	
	При положительном решении, принятом комиссией – публикация в СМИ и на официальном сайте  Администрации Лысогорского сельского поселения


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

	В случае отсутствия встречных заявлений – постановление Администрации Лысогорского сельского поселения о предварительном согласовании предоставления земельного участка


                                   


	    Заявитель получает заверенную копию постановления Администрации Лысогорского сельского поселения о предварительном согласовании предоставления земельного участка


Приложение №    3                                                                                     к административному регламенту  Администрации Лысогорского сельского поселения                                                                                                                                                                                                                                  по предоставлению  муниципальной услуги                                                                                                                                                                                 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Главе  Лысогорского сельского поселения

Н.В. Бошковой

ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                                   

О предварительном согласовании предоставления земельного участка

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф И О гражданина)

ИНН ⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭
паспорт: серия _______________ номер _____________________________________________________

выдан  _________________________________________________________________________________

в лице  ________________________________________________________________________________

(лицо, уполномоченное подписывать заявление)

действующего на основании  ______________________________________________________________

                                                                       (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя __________________________________________________________________ 

телефон представителя заявителя  _________________________________________________________

адрес регистрации заявителя  _____________________________________________________________

                                             (адрес регистрации  юридического лица или место регистрации гражданина)

 _______________________________________________________________________________

фактический адрес заявителя ______________________________________________________

                                                    (почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства гражданина)

Прошу(сим) предварительно согласовать предоставление земельного участка для использования в целях __________________________________________________________________________________  _______________________________________________________________________________________ 

                                                                 (разрешенное использование земельного участка) 

1. Кадастровый номер земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок прошел государственный кадастровый учет) _______________________________________________________

2. Площадь  земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом земельного участка или ориентировочная площадь земельного участка и ее обоснование (в случае если земельный участок не сформирован и в отношении его не проведен государственный кадастровый учет)______________

_______________________________________________________________________________________

3.Местоположение земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом либо ориентировочное место его нахождения (в случае если земельный участок не сформирован и в отношении его не проведен государственный кадастровый учет) _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Территориальная зона  ____________________________________________________________________

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок ___________________________

Заявитель:____________                __________________________________________________________
                         (подпись)                     (Ф И О. заявителя, должность, Ф И О представителя юридического лица или гражданина) 

Дата

К заявлению прилагается опись документов

Не возражаю против обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»                                                                                                    

                                        Приложение № 4                                                           

                                                                                               к административному регламенту Администрации

                                                                 Лысогорского сельского поселения

                                                                                    по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                              «Предварительное согласование предоставления 

                                              земельного  участка» 

Уведомление

об отказе в предоставлении  муниципальной услуги

№ _______ от _______

_____________________________________________________________________

                      (полное наименование юридического лица или Ф И О гражданина)

_____________________________________________________________________

                               (адрес регистрации  юридического лица или место регистрации гражданина)

 обратилось за предоставлением муниципальной услуги _______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «____»________20___г., зарегистрировано № _____________.

По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в предоставлении муниципальной услуги ___________________________________________________________________

___________________________________________________________ в соответствии с ______________________________________________________________________

                                                   (причина отказа в назначении со ссылкой на действующее законодательство)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Подпись руководителя 

Исполнитель _______________

Телефон ________________

Экземпляр решения получил: ______________(_________________________)

                                                                          ( подпись)                                   (расшифровка подписи)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 _____ г.

(дата получения решения)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЫСОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12.09.2016 г.                                    с. Лысогорка                                             №  186
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»  


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением администрации Лысогорского сельского поселения от 04.04.2011г. № 56 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов по муниципальным услугам (функциям), предоставляемым администрацией Лысогорского сельского поселения»; на основании Устава муниципального образования «Лысогорского сельское поселение»

постановляю:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров  на проведение земляных работ». 
 2. Признать утратившим силу постановление администрации Лысогорского сельского поселения от 23.05.2011 г. № 124 «Выдача ордеров на проведение земляных работ»

    3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его размещения на официальном сайте администрации Лысогорского сельского поселения.       

  4.  Контроль  исполнения данного постановления оставляю за собой.

Глава Лысогорского сельского поселения                                    Н.В. Бошкова

Постановление вносит:  ведущий специалист  

по вопросам ЖКХ и благоустройству
Утвержден
постановлением Администрации 

Лысогорского сельского поселения

от  12.09.2016 г. № 186
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Выдача ордеров на проведение земляных работ»



Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги по выдаче ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» (далее – муниципальная услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;  формы контроля за исполнением административного регламента; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих.

Круг заявителей
1.2. Заявителями являются:
1) юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в порядке, установленном действующим законодательством, а также граждане (в том числе граждане, ведущие крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством).    

          От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» (далее Администрация).

   Администрация расположена по адресу: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район район, село Лысогорка, улица Кушнарева, дом 3.

         Время работы администрации: понедельник — пятница с 8 часов до 17 часов, перерыв с 12 часов до 13 часов. 

           Справочные телефоны Администрации: 886348-36-3-45, факс  886348-36-3-94.

          Адрес официального сайта Администрации: lsp-adm.ru. 

          Электронная почта: sp19205@donpac.ru.

Предоставление муниципальной услуги посредством МБУ «МФЦ Куйбышевского района» (далее - МФЦ) осуществляется после заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией Лысогорского сельского поселения и МФЦ и при включении муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МФЦ.
         Юридический адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

Почтовый адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

График работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 17-00

среда с 08-00 до 20-00

суббота с 09-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www

 HYPERLINK "http://www.kuib.mfc61.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.kuib.mfc61.ru/"
kuib

 HYPERLINK "http://www.kuib.mfc61.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.kuib.mfc61.ru/"
mfc

 HYPERLINK "http://www.kuib.mfc61.ru/"
61.

 HYPERLINK "http://www.kuib.mfc61.ru/"
ru.
Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Лысогорка. 

Почтовый адрес: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, село Лысогорка, улица Кушнарева 3., тел. 8 (86348) 3-64-25, E-mail: mfc.lysogorka@yandex.ru
График работы:

вторник, среда с 08-00 до 11-36

четверг с 16-00 до 19-36

пятница с 13-00 до 16-36

суббота с 09-00 до 12-36
воскресенье, понедельник – выходной день. 

        1.4. Информацию о месте нахождения и графике работы Администрации  можно получить на сайте Администрации: sp-adm.narod.ru.

и по телефону 886348-36-3-45, факс 886348-36-3-94, а также на стендах Администрации. Информацию о месте нахождения и графике работы МФЦ можно получить на сайте МФЦ: www.kuib.mfc61.ru и по телефону: 886348-3-27-73, факс   886348-3-27-74, а так же на стендах МФЦ.

      Справочный телефон Администрации о порядке предоставления муниципальной услуги:886348-36-3-45.              

    Справочный телефон МФЦ о порядке предоставления муниципальной услуги: 886348-3-27-73. 

         Справочные    телефоны   органов    исполнительной власти,      иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, расположены на официальных сайтах этих органов и организаций. 

        1.5. Адрес сайта Администрации: lsp-adm.ru          

Адрес электронной почты Администрации: sp19205@donpac.ru
         Адрес сайта МФЦ: www.kuib.mfc61.ru           

         Адрес электронной почты МФЦ: mfc.kuibushevo@yandex.ru

1.6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию, МФЦ. 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о категориях граждан, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

о сроке, с которого предоставляется муниципальная услуга;

по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

по источнику получения документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

о периоде предоставления муниципальной услуги;

о времени приема и выдачи документов;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты или при использовании Единого портала, Регионального портала.

 Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер полученной при подаче документов расписки.

1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается;

на информационных стендах, расположенных в помещениях Администрации, МФЦ; 

    на   официальном   сайте    Администрации Лысогорского сельского поселения, на официальном сайте МФЦ;

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т. д.).

1.8. На стендах Администрации, МФЦ в обязательном порядке размещается информация:

схема размещения ответственных специалистов и график приема;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

запрет на требование предоставления заявителями конвертов, бумаги, почтовых открыток, скоросшивателей, папок.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование  муниципальной услуги —  выдача ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Лысогорское сельское поселение».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

 2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрацией.

В случае наличия соглашения о взаимодействии с МФЦ административные процедуры по приему и регистрации документов заявителя и по выдаче документов заявителю передаются на исполнение в МФЦ, что не исключает возможности получения муниципальной услуги заявителем в Администрации.

2.3. Для получения муниципальной услуги обращение в иные организации  не требуется. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не осуществляет взаимодействие с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями.


2.5. В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Результат предоставления муниципальной услуги
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача ордера на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»; 

2) отказ в выдаче ордера на право проведение земляных работ на территории муниципального образования «Лысогорское сельское поселение».  

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении услуги, срок приостановления предоставления услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, нормативными правовыми актами Куйбышевского муниципального района Ростовской области и нормативно-правовыми актами муниципального образования «Лысогорское сельское поселение», сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги.
          2.7. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в рабочих днях со дня принятия заявления и документов, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, необходимых для предоставления услуги.
Рассмотрение заявления о выдаче разрешения осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления, в течение которого Администрация проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.
     Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результатов, либо по истечении срока, предусмотренного абзацем 2 настоящего пункта при условии надлежащего уведомления заявителя о результате услуги и условиях его получения.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ростовской области, нормативных правовых актов Куйбышевского муниципального района Ростовской области и нормативных правовых актов муниципального образования «Лысогорское сельское поселение», регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
2.8. Предоставление    муниципальной      услуги      осуществляется в  соответствии  с:

Приложение 1. Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №7, 21.01.2009);
Приложение 2. Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета» № 165, 29.07.2006);

Приложение 3. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168, 30.07.2010);

Приложение 4. Федеральным законом от 06 апреля 2011года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», № 15, 11.04.2011, ст. 2036);

Приложение 5. постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства РФ», 18.07.2011, № 29, ст. 4479);

Приложение 6. постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» («Российская газета», № 192,  22.08.2012);
Приложение 7. Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Приложение 8. Уставом муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»; 

    и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Куйбышевского муниципального района Ростовской области, муниципального образования «Лысогорское сельское поселение», регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги, а также последующими редакциями указанных нормативных правовых актов.

Исчерпывающий перечень документов в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, нормативными правовыми актами Куйбышевского муниципального района Ростовской области и нормативно правовыми актами муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» для предоставления муниципальной услуги и услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.9. Для получения ордера на право проведение земляных работ  на территории муниципального образования  «Лысогорское сельское поселение» заявитель обращается в Администрацию либо в МФЦ с заявлением на получение разрешения на право проведение земляных работ  на территории муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» (далее – заявление) (по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту). 

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.9.1. Для согласования сроков проведения земляных работ на землях общего пользования  и составления плана  производства земляных работ по муниципальному образованию «Лысогорское сельское поселение» на текущий календарный год, заинтересованные лица обязаны в срок до 1 ноября представить в администрацию заявки на производство земляных работ на текущий календарный год с обязательным указанием вида работ, места их проведения (со схемой с привязкой к местности), размеров земельного участка под производство земляных работ и планируемых сроков их выполнения. 

      Утвержденный администрацией план производства земляных работ является основным документом для выдачи  разрешений на проведение  земляных работ (за исключением разрешений на аварийные земляные работы).

2.9.2. Для выдачи ордера на проведение земляных работ заказчик представляет в администрацию следующие документы:

а) заявление по форме, согласно приложению 2 к административному регламенту;

б) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором будут производиться работы (договор аренды, свидетельство о праве собственности и др.);

в) проектно-сметную документацию;

г) копию договора на вскрытие дорожного полотна (тротуара, грунта) для 

проведения аварийных или плановых работ на подземных инженерных коммуникациях;

д) копию договора на восстановление дорожного покрытия и элементов внешнего 

благоустройства территории, прилегающей к месту проведения земляных работ;

е) копию плана земельного участка, на котором обозначены трассы инженерных 

коммуникаций, с указанием границ земляных работ;

ж) схему организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ;

з) план обеспечения мер безопасности на период производства работ (ограждение, освещение, установка дорожных знаков и т.д.);

и) предполагаемый график проведения работ (даты начала и окончания работ, режим работы в течение суток и рабочей недели);

к) разрешение на вырубку деревьев (кустарников) (при необходимости вырубки деревьев, кустарников).

л) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

2.9.3. Проектно-сметная документация на прокладку и переустройство подземных инженерных коммуникаций производится на топографических планах М 1:500 и подлежит согласованию с соответствующими заинтересованными организациями.

Перечень заинтересованных организаций определяется администрацией по каждой конкретной заявке. Срок действия согласований - календарный год.

Согласование условий производства земляных работ оформляется протоколом за подписью всех заинтересованных организаций. Протокол хранится в администрации.

2.9.4. Без предварительного оформления разрешения на проведение земляных работ (по аварийной телефонограмме) начинается производство аварийно-восстановительных работ на подземных сооружениях и коммуникациях, зданиях, дорогах, мостовых, гидротехнических и прочих инженерных сооружениях, промышленных объектах с последующим представлением заявки на согласование производства земляных работ в течение одного рабочего дня после аварии. Согласование производства земляных работ в этом случае выдается в течение трех рабочих дней. 

2.9.5. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в администрацию по выбору заявителя посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

2.9.6. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде  специалист  администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера, присвоенного запросу.

2.9.7. В случае подачи заявления и документов уполномоченным представителем он представляет документ, удостоверяющий его личность, и оформленные надлежащим образом полномочия.

 
2.9.8. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Администрация, МФЦ проводит их регистрацию в установленном законодательством порядке.
2.10. Требования, предъявляемые к документам.

2.10.1. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление составляется в одном экземпляре - подлиннике, подписывается заявителем или его доверенным лицом и заверяется печатью в случае, если заявителем является организация (учреждение).

Исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются

2.10.2. Копии документов, предоставляемые заявителем в администрацию должны быть хорошего качества (без пробелов и затемнений). Копирование и заверение копий, указанных документов может производиться по месту предоставления услуги.

2.10.3. Документы, представляемые для получения муниципальной услуги, должны иметь надлежащие подписи граждан  или  уполномоченных должностных лиц, оформленные соответствующим образом. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименование юридических лиц –  без сокращения, с указанием их мест нахождения.

2.10.4. Документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10.5. Разрешение на проведение земляных работ, включенных в план текущего года, выдается в течение двух недель со дня представления заявки, за исключением случаев, когда заявка на проведение земляных работ противоречит предварительной заявке, на основании которой составлен план. Срок рассмотрения заявок, не включенных в план текущего года - месяц.

2.10.6. Возможность предоставления муниципальной услуги на основании устного запроса заявителя настоящим регламентом не предусмотрена.

2.10.7. Ордер выдается без взимания платы.

2.10.8. Рассмотрение заявления о выдаче ордера осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления, в течение которого Администрация проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.

2.10.11. По требованию заявителя отказ в приеме документов Администрацией, МФЦ может быть оформлен и выдан заявителю в письменном виде.

2.10.12. Ордер оформляется на бланке единого образца, (приложение 3 к настоящему административному регламенту) подписывается главой Администрации и заверяется печатью.
 2.11.13. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в электронной форме. 

Утвержденный бланк заявления предоставляется заявителю при личном обращении в Администрацию либо в МФЦ. 

Заявление и документы, настоящего административного регламента могут быть представлены заявителем лично, направлены посредством почтовой связи (заказным письмом) или в форме электронного документа в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 
Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи (заказным письмом) заявление и документы, настоящего административного регламента, должны быть заверены нотариально.
         Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют под чистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, не расшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;

документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

в документах фамилии, имена, отчества гражданина указаны не полностью (фамилия, инициалы);
документы не подписаны электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, указанных в п. 2.19. настоящего административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- представление заявителем не полного комплекта документов, указанных в пунктах 2.9., 2.9.1., 2.9.2., 2.9.3. настоящего административного регламента или утративших силу документов.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

         2.13. Представление заявителем документов не в полном объеме и (или) неправильно оформленных.

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
   2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут, по предварительной  записи – 10 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.16. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется должностным лицом Администрации либо МФЦ, посредством внесения в Журнал регистрации заявлений  (далее – Журнал регистрации заявлений) (приложение 4 к настоящему административному регламенту) в течение 15 минут. 
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, направленный в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель должностным лицом Администрации, и регистрируется в Журнале регистрации заявлений в день его поступления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.17. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, должно находиться для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги: наименование, местонахождение, режим работы.

Вход в здание Администрации оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места ожидания могут быть оборудованы «электронной системой управления очередью», а при ее отсутствии, необходимо организовать предварительную дистанционную запись заявителей по телефону.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностного лица Администрации с заявителями.

Каждое рабочее место должностного лица Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов  помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается следующими требованиями, обеспечивающими:
- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

1. Своевременность (Св):

Св = Установленный регламентом срок / Время, фактически затраченное на предоставление услуги *100%.

Показатель 100% и более является положительным и соответствует требованиям регламента.

2. Доступность:

Дос = Дтел + Дврем + Дб/б с + Дэл + Динф + Джит, 

где

Дтел – наличие возможности записаться на прием по телефону:

Дтел = 10% – можно записаться на прием по телефону,

Дтел = 0% – нельзя записаться на прием по телефону;

Дврем – возможность прийти на прием в нерабочее время:

Дврем = 10% – прием (выдача) документов осуществляется без перерыва на обед (5%) и в выходной день (5%);

Дб/б с – наличие безбарьерной среды:

Дб/б с = 20% –  от тротуара до места приема можно проехать на коляске,

Дб/б с= 10% –  от тротуара до места приема можно проехать на коляске с посторонней помощью 1 человека,

Д б/б с = 0% –  от тротуара до места приема нельзя проехать на коляске;

Дэл – наличие возможности подать заявление в электронном виде:

Дэл = 20% – можно подать заявление в электронном виде,

Дэл = 0% – нельзя подать заявление в электронном виде;

Динф – доступность информации о предоставлении услуги:

Динф = 20% – информация об основаниях, условиях и порядке предоставлении услуги размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) (5%) и на информационных стендах (5%), есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%), периодически информация об услуге размещается в СМИ (5%),

Динф = 0% – для получения информации о предоставлении услуги необходимо пользоваться услугами, изучать нормативные документы;

Джит – возможность подать заявление, документы и получить результат услуги по месту жительства:

Джит = 20% – можно подать заявление, документы и получить результат услуги по месту жительства. 

Джит = 0% – нельзя подать заявление, документы и получить результат услуги по месту жительства.

3. Качество (Кач): Кач = Кдокум + Кобслуж + Кобмен + Кфакт, 

где

Кдокум = Количество принятых документов (с учетом уже имеющихся в Администрации) / Количество предусмотренных регламентом документов * 100%.

Значение показателя более 100% говорит о том, что у гражданина затребованы лишние документы.

Значение показателя менее 100% говорит о том, что решение не может быть принято, потребуется повторное обращение.

Кобслуж = 100%, если сотрудники вежливы, корректны, предупредительны, дают подробные доступные разъяснения.

Кобмен = Количество документов, полученных без участия заявителя / Количество предусмотренных регламентом документов, имеющихся в ОИВ * 100%.

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Кфакт = (Количество заявителей – Количество обоснованных жалоб – Количество выявленных нарушений) / Количество заявителей * 100%.

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом соответствии с законодательством.

4. Удовлетворенность (Уд):

	Уд =
	Количество обжалований при предоставлении услуги
	100%*.

	
	Количество заявителей
	


Для осуществления контроля качества и доступности услуги и определения обобщенных показателей за определенный промежуток времени необходимо сумму показателей по каждому получателю разделить на количество получателей.

 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.19. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ должностными лицами МФЦ могут в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием заявления и документов;

истребование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

выдача заявителям документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети Интернет через официальный сайт Администрации, Единый портал, Региональный портал:

получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством Единого портала и Регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством Единого портала и Регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

При поступлении заявления и документов в электронной форме Администрацией с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).

Должностное лицо Администрации не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия заявления и документов посредством почтовой связи или в форме электронных документов, направляет заявителю уведомление об их принятии к рассмотрению либо об отказе в их принятии (с указанием причин отказа) в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их  выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме,  а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов;
- принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдача разрешений на право размещения объекта нестационарной торговли.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1.  Прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию либо в МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.
Содержание административной процедуры включает в себя прием, регистрацию документов, оформление и выдачу расписки-уведомления о приеме документов.

В случае представления заявителем документов не в полном объеме и (или) неправильно оформленных Администрация в течение 2 рабочих дней со дня их представления направляет заявителю уведомление о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных. 

В случае подачи заявления и документов в электронной форме указанная административная процедура дополнительно включает проверку действительности используемой заявителем усиленной квалифицированной электронной подписи.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 20 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом Администрации либо МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов являются основания, указанные в п. 2.11. настоящего административного регламента.

Должностное лицо Администрации либо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, вносит запись о приеме документов в Журнал регистрации заявлений и оформляет расписку о приеме документов. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю расписки-уведомления о приеме документов.

Расписка-уведомление о приеме документов передается лично заявителю в ходе приема документов или направляется посредством почтовой связи, в электронном виде, в случае если документы направлены по почте или в электронной форме. 
Должностное лицо Администрации либо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение одного рабочего дня передает в порядке делопроизводства пакет документов должностному лицу Администрации либо МФЦ, ответственному за истребование документов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов от должностного лица Администрации либо МФЦ, ответственного за прием и регистрацию документов, и непредставление заявителем документов, указанных в п. 2.10. настоящего административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и направление межведомственного (ведомственного) запроса в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, контроль над своевременным поступлением ответа на направленный запрос, получение ответа.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о предоставлении документов в рамках межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия не должен превышать 2 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.9., 2.9.1., 2.9.2., 2.9.3. настоящего административного регламента. 

Если межведомственный (ведомственный) информационный обмен осуществляется на бумажных носителях, то 30-дневный срок принятия решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) исчисляется со дня поступления в Администрацию по межведомственному (ведомственному) запросу последнего необходимого документа.

Направление межведомственного (ведомственного) запроса в рамках межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия осуществляется в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки с применением средств криптографической защиты информации и электронной подписи.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного (ведомственного) запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями пунктов 1-6 и 8 ч. 1 ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, по почте или курьером.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом Администрации либо МФЦ, ответственным за истребование документов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия.
Критериями принятия решения о направлении запроса об истребовании документа в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия является непредставление заявителем документов, указанных в п. 2.10. настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение Администрацией либо МФЦ ответа на межведомственный (ведомственный) запрос. 

Должностное лицо Администрации либо МФЦ, ответственное за истребование документов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия, при поступлении ответа на запрос приобщает его к пакету документов, передает в порядке делопроизводства должностному лицу Администрации, ответственному за выдачу разрешения.
Передача должностным лицом МФЦ пакета документов в Администрацию осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.
3.2.3. При авариях (повреждениях) на подземных инженерных сетях, требующих немедленного устранения, ордер на производство  земляных работ оформляется незамедлительно после предоставления заявления и согласованной  схемы производства работ в адрес администрации.

3.2.4. Результат административной процедуры: оформление разрешения на проведение земляных работ  либо  письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.  Выдача ордера на проведение  земляных работ  либо письменного 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.1. Основанием для начала проведения административной процедуры является оформление ордера на проведение земляных работ либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.2. Сотрудник администрации в течение одного рабочего дня после подписания ордера на проведение  земляных работ уведомляет заявителя о готовности данного документа устно по телефону либо по электронной почте.

3.3.3. Заявителю или его законному представителю выдается ордер на проведение земляных работ под роспись в журнале регистрации ордеров на проведение земляных работ, который находится в администрации поселения. 

Форма журнала регистрации ордеров на проведение земляных работ приведена в приложении 5 к административному регламенту.

3.3.4. При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготовленный письменный отказ с указанием причин выдается заявителю или направляется простым письмом по адресу, указанному в заявлении, в течение 3 дней со дня окончания рассмотрения заявления, но не позднее  10 дней со дня обращения заявителя.

3.3.5.  Результат административной процедуры: выдача  разрешения  на проведение земляных работ заявителю либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий ответственных должностных лиц, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистом Администрации либо лицом, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области, Куйбышевского муниципального района Ростовской области, муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»  регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля:

постоянно, при каждом обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги по вопросам, связанным с принятием решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения);

4.2. Проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов, распоряжений) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежеквартальных или годовых планов работы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу), внеплановыми и тематическими. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. За нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление заявителю либо предоставление муниципальной услуги с нарушением установленных сроков, требование документов и (или) платы, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами, а также за нарушение порядка и сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия ее к рассмотрению должностные лица Администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц Администрации, а также в принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.5. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами МФЦ положений настоящего административного регламента осуществляется руководителем МФЦ.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Куйбышевского муниципального района Ростовской области, муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»  для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Куйбышевского муниципального района Ростовской области, муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Куйбышевского муниципального района Ростовской области, муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Куйбышевского муниципального района Ростовской области, муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»;

отказ Администрации, ее должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.

Заявитель может подать жалобу: 

лично в Администрацию;

в письменной форме путем направления почтовых отправлений в Администрацию;

в электронном виде посредством использования:

официального сайта Администрации: lsp-adm.ru.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает ее передачу в Администрацию.

Жалоба передается в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем, в который поступила жалоба.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность;

2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи заявителем жалобы в электронном виде, документы, предусмотренные подпунктами «1»-«2» абзаца двенадцатого пункта 5.4 настоящего административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Жалоба должна содержать:

наименование Администрации, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, муниципального служащего, замещающих должность в Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, ее должностного лица, муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, ее должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, муниципального служащего Администрации, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
Администрация обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих  посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте.

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.6. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подаются главе Администрации.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих. Форма и порядок ведения журнала определяется Администрацией. Жалоба рассматривается должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией, а в случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в компетенцию Администрации, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы Администрация направляет ее в уполномоченный на рассмотрение орган и информирует заявителя о перенаправлении жалобы в письменной форме. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу;

отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, муниципального служащего Администрации, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем Администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо Администрации,  наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к административному регламенту 

" Выдача разрешений 

на проведение земляных работ "
Форма заявления на выдачу разрешения  на проведение земляных работ
Главе муниципального образования 

 «Лысогорское сельское поселение»

______________________________________

ФИО

от ____________________________________

(для юридических лиц* - полное 

наименование, организационно-правовая 

форма, банковские реквизиты, для 

физических лиц- Ф.И.О., паспортные 

данные)

Адрес заявителя  _______________________________

__________________________________________________

(для юридических лиц - юридический и 

почтовый адреса, для физических лиц -адрес регистрации и места проживания)

Телефон заявителя _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения  на проведение земляных работ

Прошу выдать разрешения на проведение  земляных работ на территории муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» на земельном участке по адресу:________________________________________________

(адрес объекта с уточнением зоны работ)

____________________________________________________________________________

Работы связаны с 

____________________________________________________________________________

(указать причину проведения земляных работ)

Срок проведения земляных работ с «__»_________20___г. по «__»___________20___ г.

Срок приведения земельного участка в состояние, пригодное для использования по 

целевому назначению

___________________________________________________________________________

(указать срок восстановления земельного участка)

Дата 

«___»___________ 20 ___ г.    __________________ 

подпись

м.п.*

*Для юридических лиц запрос составляется на фирменном бланке (в том числе с указанием банковских 

реквизитов) и заверяется печатью организации, запрос от имени физического лица – индивидуального 

предпринимателя также заверяется печатью индивидуального предпринимателя.

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
проведение земляных работ »
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на проведение земляных работ  »
	
	
	
	Прием и регистрация заявления с прилагаемым комплектом документов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проведение экспертизы документов, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	
	
	
	
	
	
	

	
	нет
	
	
	
	да
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдача (направление) его заявителю 


	
	
	
	Принятие положительного решения по выдаче разрешения на проведение земляных работ  


Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной                

услуги «Выдача разрешений 

на проведение земляных работ»

Образец уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уведомление

Уважаемый (мая)**

_________________________________________________________________

_______________________________________________________

В соответствии с

пункт(ом)(тами)_______________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Административного регламента по предоставлению администрацией МО «Лысогорское сельское поселение»  муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ», утвержденного постановлением главы МО «Лысогорское сельское поселение»                                от «__» ________ 20__ г. № __, в предоставлении данной услуги Вам отказано.

Глава муниципального образования

«Лысогорское сельское поселение»                                                                 ___________________             

                                                                                                            (подпись )

* для юридических лиц указывается наименование организации, адрес;

** для юридических лиц не указывается.

Приложение №4

к административному регламенту

                      РАЗРЕШЕНИЕ от « ____» ______________ 201      г. № _____

НА АВАРИЙНОЕ ВСКРЫТИЕ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ ПО УСТРАНЕНИЮ АВАРИИ НА ТЕРРИТОРИИ муниципального образования 

___________________________________________________________

(наименование муниципального образования) 

__________________________________________________________________
(организация, выполняющая работы)
__________________________________________________________________
(должность, ФИО, ответственного лица за проведение работ)
__________________________________________________________________

 
Разрешается провести вскрытие в связи с проведением работ по устранению аварии по адресу:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 
 
Характер работ: ______________________________________________________

__________________________________________________________________

 
Начало работ с «_____» ___________ 201    г. по «_____» ___________ 201__г.

 
С выполнением  всех  работ  по  восстановлению  дорожных  покрытий, зелёных насаждений и элементов благоустройства.

Перед началом  работ  вызвать представителей следующих организаций, имеющих подземное хозяйство в районе устранения аварии:______________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 
 
Глава муниципального образования

«Лысогорское сельское поселение»                                                                  ___________________             

                                                                                                            (подпись )
МП
Приложение №5

к административному регламенту,
разрешение  № ______________

НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

НА ТЕРРИТОРИИ муниципального образования 

___________________________________________________________

(наименование муниципального образования) 

_____________________________________________________________________________
(наименование организации)
_____________________________________________________________________________
(должность, ФИО руководителя)
на право производства земляных работ: ___________________________________________

 
_____________________________________________________________________________
(наименование и местонахождение объекта)
в соответствии  с  проектом, согласованным  с администрацией муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»

  от «_____» _______________ 201     г. N __________________, 

Работы начать "_____" _____________ 201  г. и закончить  со всеми работами по восстановлению разрушений до "_____" ____________ 201     г.

После  окончания  работ представить  в администрацию муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» исполнительный чертеж до "_____" __________ 201     г.

Общие условия:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Я, _______________________________________________, обязуюсь соблюдать указанные
(ФИО ответственного)
условия и выполнить работы в срок, установленный ордером.

С Правилами  организации  строительства  и производства  земляных работ ознакомлен.

За  невыполнение  обязательств  по   настоящему   разрешению  несу ответственность в установленном законом порядке.

Подпись ответственного за производство работ

"_____" ____________ 201    г.

 
Адрес организации ____________________________________________________________

Номер телефона _______________________________________________________________

 
Домашний адрес ответственного за производство работ ______________________________________________________________________________

N телефона ___________________________________________________________________

 
Глава муниципального образования

«Лысогорское сельское поселение»                                                                ___________________             

                                                                                                            (подпись )
МП
Приложение № 6 

к административному регламенту 

" Выдача разрешений 

на проведение земляных работ "
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

Администрации муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»

_____________________________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
Исх. от _____________ N ____          Администрацию муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»

Жалоба
*  Полное   наименование   юридического  лица,  Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение    юридического  лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП               (подпись  руководителя  юридического   лица, физического лица)

Приложение № 7 

к административному регламенту 

" Выдача разрешений на 
проведение земляных работ "
ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ 

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

  ____________________________________________________________________________

                                 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

               (решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

      (решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были 

                          приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,                           (подпись)                          (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной                

услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
Журнал регистрации заявлений 

о выдаче разрешений на проведение земляных работ
	№ п/п
	Дата приема заявления
	Ф.И.О.
	Адрес места жительства (пребывания)
	Дата принятия решения о выдаче разрешения

	
	
	
	
	


Приложение №9

к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ОРДЕРА

НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ
№ п/п Наименование документа

1Заявление правообладателя на имя Главы муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» установленного образца

1.1Если обращается представитель правообладателя (доверенное лицо), то предоставляются:
1. доверенность (копия и оригинал для сверки);

2. паспорт представителя, паспорт правообладателя (оригинал для сверки)
1.21. паспорт правообладателя (оригинал для сверки)
2Согласованный рабочий проект (копия и оригинал для сверки):

3Схему организации движения транспорта и пешеходов, согласованную с отделом  МВД России по Матвеево-Курганскому  району  ОГИБДД (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ)
4Обязательства специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий (в случае повреждения дорожных покрытий во время производства работ)
5Правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на земельный участок, домовладение 
Приложение №10

к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ОРДЕРА

НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ СТРОИТЕЛЬНОЙ

(ПОДРЯДНОЙ) ОРГАНИЗАЦИЕЙ
№ п/п Наименование документа
1.Заявление правообладателя на имя Главы муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»  установленного образца 

1.1. Если обращается представитель правообладателя (доверенное лицо), то предоставляются:
1. доверенность (копия и оригинал для сверки);

2. паспорт представителя, паспорт правообладателя (оригинал для сверки)
1.21. паспорт правообладателя (оригинал для сверки)
2. Согласованный рабочий проект (копия и оригинал для сверки):

3. График производства работ, утвержденный руководителем организации

4. Схему организации движения транспорта и пешеходов, согласованную с отделом  МВД России по Матвеево-Курганскому  ОГИБДД (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ)
5. Обязательства специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий (в случае повреждения дорожных покрытий во время производства работ)
6. Распорядительный документ (приказ) строительной (подрядной) организации о назначении ответственного за производство работ

7. Документы подтверждающие право строительной (подрядной) организации на производства работ
Приложение 11

к административному регламенту

предоставления муниципальной                

услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
Форма журнала регистрации разрешений на проведение земляных работ
	№ п/п

Дата выдачи 
	Срок действия
	Ф.И.О. заявителя, 

(наименование 

юридического 

лица)
	Адрес проведения земляных работ
	Виды работ 
	Подпись 

в получении

	
	
	
	
	
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЫСОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.09.2016 г.                            с. Лысогорка                                         № 187

Об утверждении Aдминистративного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка»
       В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ, Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального  хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,Уставом муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»,  в целях приведения  в соответствие действующему законодательству

постановляю:
3) Утвердить административный   регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» согласно приложению к настоящему постановлению.

4) Признать утратившим силу постановление Администрации Лысогорского сельского поселения от 23.05.2011 г. «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»  на территории Лысогорского сельского поселения».
5) Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и на сайте Администрации Лысогорского сельского поселения. 
6) Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Лысогорского сельского поселения
Н.В. Бошкова 

Приложение   к постановлению от  12.09.2016 г.  .№ 187
Административный регламент 
по предоставлению  муниципальной услуги
«Предоставление градостроительного плана земельного участка»


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

       1.1 Административный регламент предоставления Муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуг по предоставлению градостроительных планов земельных участков (далее — Муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (Административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
     1.2. Градостроительный план земельного участка — вид документации по планировке территории. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам.

Градостроительный план земельного участка выполняет информационную функцию: в нем должна быть консолидирована информация о всех строительных характеристиках предназначенного для застройки земельного участка и имеющихся в отношении него строительных ограничениях. Градостроительный план земельного участка соответствующие строительные характеристики и ограничения в отношении земельного участка не утверждает, а лишь воспроизводит.
Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с документами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Приказ Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Областной закон Ростовской области от 18.09.2006 г. № 540-ЗС «О порядке рассмотрения обращений граждан»; 

- Настоящим Регламентом.
1.5. Предоставление муниципальной услуги посредством МБУ «МФЦ Куйбышевского района» (далее - МФЦ) осуществляется после заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией Лысогорского сельского поселения и МФЦ и при включении муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МФЦ.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление градостроительного плана земельного участка»
2.2. Наименование структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» (далее – администрация). 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет также МБУ «МФЦ Куйбышевского района» (далее - МФЦ).

         2.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- ведущим специалистом по вопросам ЖКХ и благоустройства Лысогорского сельского поселения;

- в МБУ «МФЦ»;

- посредством размещения в информационно — телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).   

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет - адресах, адресах электронной почты: 

Юридический адрес Администрации Лысогорского сельского поселения: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Лысогорка, ул. Кооперативная, д. 8.

Почтовый адрес Администрации Лысогорского сельского поселения: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Лысогорка, ул. Кушнарева, д. 3.

График работы:

Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

Суббота – воскресенье
выходные дни

Контакты Администрации:

телефоны: (86348) 36-3-45, факс:  36-3-94

адрес электронной почты –  E-mail: 

 HYPERLINK "mailto:sp19204@donpac.ru"
sp19205@donpac.ru
адрес сайта в сети Интернет – www.lsp-adm.ru;
Юридический адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

Почтовый адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

График работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 17-00

среда с 08-00 до 20-00

суббота с 09-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.
Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Лысогорка 

Почтовый адрес: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, село Лысогорка, улица Кушнарева 3., тел. 8 (86348) 3-64-25, E-mail: mfc.lysogorka@yandex.ru
График работы:

вторник, среда с 08-00 до 11-36

четверг с 16-00 до 19-36

пятница с 13-00 до 16-36

суббота с 09-00 до 12-36
воскресенье, понедельник – выходной день. 
           2.2.3. Информирование о порядке и о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Лысогорского сельского поселения следующими способами: 

при личном обращении заявителя; 

посредством почтовой, телефонной связи; 

посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ведущий специалист по вопросам ЖКХ и благоустройства подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

           2.2.4.  На информационных стендах в местах осуществления муниципальной услуги содержится следующая информация:
- график (режим) работы, номера телефонов;
- форма заявления (в текстовом виде согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту);
-  процедура осуществления муниципальной услуги (в виде блок-схемы согласно приложению № 2  к настоящему Регламенту);

- порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц ответственных за выполнение услуги;

- перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги;
- основания для отказа осуществления муниципальной услуги.

2.2.5. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления муниципальной  услуги.

2.2.6. При предоставлении муниципальной услуги администрация Лысогорского сельского поселения, МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области.

           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

При положительном решении:

- предоставление градостроительного плана земельного участка;

 
При отрицательном решении:

- мотивированный отказ (письмо) в  предоставлении градостроительного плана земельного участка.
   
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги    
          Срок осуществления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента подачи в установленном порядке  заявления об осуществлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Областной закон Ростовской области от 18.09.2006 г. № 540-ЗС «О порядке рассмотрения обращений граждан»; 

-  Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации   от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении  формы разрешения градостроительного плана земельного участка»;

- Настоящий Регламент.

2.6.   Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

 
2.6.1. Обязательным условием для предоставления градостроительного плана является  подача Заявителем в письменной форме заявления (приложение № 1 к настоящему Регламенту) о предоставлении градостроительного плана. 

2.6.2. К указанному заявлению прилагаются:

1. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя, (копия при предъявлении оригинала -1):*

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)

1.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)

1.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)

1.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)

1.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства) 

1.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)

1.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев)

1.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации

1.9. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)

2. Кадастровая выписка о земельном участке (в объёме разделов В.1 – В.6)*

3.Сведения из информационной системы градостроительной деятельности (в случаях обращения заявителя в городские и сельские поселения)*

* Документы, предъявляемые заявителем при обращении за получением муниципальной услуги, не установленные положениями федерального и регионального законодательства

           2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах  2 и 3 п. 2.6.2  ст. 2.6. настоящего Регламента, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.7. Перечень оснований для отказа в осуществлении муниципальной услуги 

2.7.1. Основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка является:
- отсутствие документов, указанных в  пункте 2.6.1.  и подпункте 1 пункта 2.6.2 настоящего Регламента;
- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- предоставления поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов.

Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги.  

Муниципальная услуга «Предоставление градостроительного плана земельного участка» осуществляется бесплатно.


2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

- помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат залы для ожидания и приема заявителей; 

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом; 

- зал ожидания оборудован местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации; 

- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов  помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается следующими требованиями, обеспечивающими:
- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом; 

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя; 

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков; 

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 
Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.


2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 


Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: 


- подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения; 


- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса; 


- получения результата муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном  административным регламентом. 


Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента. 


Анализ практики применения административного регламента проводится должностным лицом один раз в год. 

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.    

 
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 
Максимальный срок регистрации запроса заявителя  муниципальной услуги не должен превышать  15 минут.

III.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных действий (процедур) по осуществлению муниципальной услуги по предоставлению  градостроительного плана земельного участка
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  1) прием документов;

  2) рассмотрение заявления;

  3) подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка;

 4) выдача градостроительного плана земельного участка.

3.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.1.Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) на имя главы  Лысогорского сельского поселения  Куйбышевского района с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в настоящем Регламенте.


3.2.2. Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица. 


3.2.3. Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления Муниципальной услуги.


3.2.4. Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.


3.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

3.2.6. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление установленного образца (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

3.2.7. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом, уполномоченным в области градостроительной деятельности, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации заявлений и подготовки градостроительных планов.

3.2.8. Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, передает заявителю второй экземпляр заявления с указанием времени, даты приема документов и входящим номером.

3.2.9.  Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе Лысогорского сельского поселения Куйбышевского района, а копию заявления с приложением пакета документов оставляет для работы.

3.3. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления, проведении проверки документов, прилагаемых к заявлению.

3.3.1. Основанием для начала процедуры подготовки градостроительного плана земельного участка является получение специалистом, уполномоченным в области градостроительной деятельности, необходимых для оказания Муниципальной услуги документов с поручением главы Лысогорского  сельского поселения.

3.3.2. Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, подготавливает градостроительный план земельного участка, проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование главе Лысогорского сельского поселения  Куйбышевского района.

3.3.3. Градостроительный план земельного участка подготавливается в 3-х экземплярах в соответствии с формой, установленной законодательством Российской Федерации.

3.3.4. Глава подписывает постановление, утверждающее градостроительный план земельного участка, и передает в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному в области градостроительной деятельности.

3.3.5. Общий максимальный срок процедуры подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка не может превышать 30-ти календарных дней.

3.4. Выдача градостроительного плана земельного участка

3.4.1. Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации заявлений и подготовки градостроительных планов и направляет заявителю в порядке делопроизводства два экземпляра градостроительного плана земельного участка, постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка. 

Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях хранятся в администрации Лысогорского сельского поселения.
3.4.2. В течение 7-ми дней со дня утверждения и регистрации копия градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе передается специалистом, уполномоченным в области градостроительной деятельности, в администрацию муниципального образования Куйбышевский район для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений специалистом, осуществляется главой поселения и специалистом администрации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Специалист, уполномоченный в области градостроительной деятельности, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в проекте данного административного регламента.

4.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной Муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОЛВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе поселения.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

5.4. Глава  и специалист администрации проводят личный прием заявителей.

              5.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен»

 При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего специалиста, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

-наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

-суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом  администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же специалисту. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.10. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение специалисту, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Приложение № 1

 к Административному регламенту
                                                                                                                 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка»      

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить в соответствии с Градостроительным кодексом РФ градостроительный план земельного участка, принадлежащего мне на праве ________________________________________________________________________________

(собственность, аренда и др., указать реквизиты документа)

по адресу:_______________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

для ____________________________________________________________________________

(строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)

 _______________________________________________________________________________

___________________                                           __________________________

             дата                                                                                    подпись

 Приложение № 2

 к Административному регламенту
                                                                                                                 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка»                
БЛОК-СХЕМА
процедуры предоставления градостроительного плана земельного участка

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию поселения заявление о предоставлении градостроительного плана земельного участка, а также прилагаемые к нему документы
	

	
	

	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	Специалист администрации поселения, уполномоченный в области градостроительной деятельности (далее специалист), проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению
	

	
	

	
	
	 
	 

 
	 
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:
	

	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	отказывает в выдаче градостроительного плана и возвращает заявителю все представленные документы
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Специалист подготавливает градостроительный план земельного участка и передает в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе поселения
	

	
	

	
	
	 
	
	
	
	 
	
	

	Глава поселения принимает решение об утверждении градостроительного плана земельного участка
	

	
	

	
	
	
	
	

	Специалист регистрирует градостроительный план земельного участка
	

	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	Специалист выдает заявителю первый и второй экземпляры градостроительного плана на бумажном носителе, постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка в течение тридцати дней со дня поступления в администрацию поселения заявления о предоставлении услуги
	

	
	
	
	
	
	

	Специалист в течение 7 дней передает копию градостроительного плана в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Куйбышевский район
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЫСОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 12.09.2016 г.                            с. Лысогорка                                         № 188

Об утверждении Административного регламента  предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о 

согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Лысогорского сельского поселения и в целях оказания муниципальных услуг администрацией Лысогорского сельского поселения 


постановляю:


1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» администрации Лысогорского сельского поселения, согласно приложению.


2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и на сайте Администрации Лысогорского сельского поселения.


3. Настоящее  постановление    вступает    в   силу   со  дня  его  официального опубликования.


4. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           Глава Лысогорского сельского поселения
                 Н.В. Бошкова

Приложение

к постановлению администрации

Лысогорского сельского поселения

от 12.09.2016 года № 188

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
1. Общие положения
       1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления на территории Лысогорского сельского поселения. 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица  или уполномоченные ими лица. 

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

1) непосредственно в помещениях муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах; 

2) с использованием средств телефонной связи; 

3) с использованием сети Интернет (электронный адрес официального сайта Администрации Лысогорского сельского поселения: http://www.lsp-adm.ru, электронный адрес портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru); 

4) при личном консультировании специалистом; 

При информировании о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут. Принявший телефонный звонок должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество. 

Индивидуальное устное информирование о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно продолжаться более 15 минут.  

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, в залах ожидания, в местах для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,  к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой. На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и  названия кабинета;

- стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 


- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 
   
- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


1.5. Предоставление муниципальной услуги посредством МБУ «МФЦ Куйбышевского района» (далее - МФЦ) осуществляется после заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией Лысогорского сельского поселения и МФЦ и при включении муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МФЦ.                                             
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
2.2.Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляется ведущим специалистом по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Лысогорского сельского поселения (далее –  специалист).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

- решение об отказе в предоставлении услуги.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 45 дней со дня регистрации заявления в органе.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с перечнем нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Жилищным кодексом РФ от 9.12.2004 № 188-ФЗ; 

- Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ»;

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

2.6.1.Заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством РФ федеральным органом исполнительной власти.

2.6.2. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение: 

- договор социального найма  (выданный органом местного самоуправления); 

- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

- договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом);

- договор дарения (удостоверенный нотариусом);

- договор мены (удостоверенный нотариусом);

- договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) (удостоверенный нотариусом);

- свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом);

- свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом);

- решение суда.

2.6.3. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

2.6.4. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

2.6.5.Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

 2.6.6. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры

2.6.7.    Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя*.

2.6.7.1.Для представителей физического лица: 

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

-  свидетельство о рождении; 

- свидетельство об усыновлении;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя. 

2.6.7.2. Для представителей юридического лица:

 - доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

2.7. Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия: 

2.7.1. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение.

2.7.2. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.

2.7.3. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (предоставляется организациями технической инвентаризации).

2.7.4. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

2.7.5. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры (предоставляется Министерством культуры Ростовской области).

Документы, перечисленные в данном пункте, могут быть предоставлены заявителем самостоятельно.

2.8. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- обращение неправомочного лица;

- непредоставление заявителем документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Регламента, для приема заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, кроме документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с п. 2.7. настоящего регламента;

- несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства.
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.13. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги в журнале регистрации входящей документации – не более 15 минут. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг:

- здание, в котором размещается  администрации Лысогорского сельского поселения (далее - здание),   должно отвечать требованиям, обеспечивающим:

- пешеходную доступность от остановок общественного транспорта; 

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.14.1. В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.14.2. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

2.14.3. Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста оказывающего услугу с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
2.14.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,  возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий:
-транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;--  
2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

3) допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

4) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

5) оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;
6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» и на портале Государственных услуг;

7) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

8) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

9) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Процедура по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления;
- проверка предоставленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- подготовка и подписание проекта постановления администрации Лысогорского сельского поселения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- подготовка согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

-выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.2. Прием заявления и представленных документов:
- основанием для начала осуществления муниципальной услуги является поступление заявления с комплектом документов на предоставление муниципальной услуги;

- специалист проверяет наличие всех необходимых документов. Общее время осуществления процедуры - не более 15 минут.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов:

- специалист осуществляет проверку представленных документов:
- на наличие необходимых документов согласно пункту 2.6 настоящего Регламента;
- на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам их проверки осуществляется в течение 20 рабочих дней;
- в случае если отсутствует полный пакет документов, указанный в пункте 2.6 настоящего Регламента, специалист готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.
3.4.Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. В случаях, установленных пунктом 2.10 настоящего Регламента, специалист подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой Администрации Лысогорского сельского поселения.

3.4.3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано в судебном порядке.

3.4.4.Максимальный срок подготовки такого письма составляет 5 рабочих дней.

3.5. Подготовка и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

3.5.1. В случае соответствия предоставленных заявителем, либо полученных в рамках межведомственного взаимодействия  документов всем требованиям и нормам действующего законодательства, специалист в течение 20 дней готовит и согласовывает проект решения Администрации Лысогорского сельского поселения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Проект решения администрации Лысогорского сельского поселения в течение 5 дней направляется на подпись Главе Администрации Лысогорского сельского поселения.

3.5.2.Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо отказ в предоставлении такого разрешения

3.5.3. Заявителю лично под роспись  выдается два экземпляра решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на бумажном носителе. Для получения разрешения на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения заявитель обязан предоставить документ, удостоверяющий личность.
3.5.4. Третий экземпляр решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения хранится в органе предоставления услуги.

3.5.5.Время выдачи заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не должно превышать 10 минут.

3.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и принятием решений специалистами осуществляется главой Администрации Лысогорского сельского поселения.

4.2. Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- правильность проверки документов;

- правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги

- достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги;

- неправомерный отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- сохранность находящихся на рассмотрении документов.

4.2.1. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением.

Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия.

Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

4.2.2. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, нормативными актами Ростовской области.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляет главой Администрации Лысогорского сельского поселения. 

4.7. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение Главы Администрации Лысогорского сельского поселения.

4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приёме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.11. Администрация Лысогорского сельского поселения несет ответственность за нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездей-ствия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу Главе Администрации Лысогорского сельского поселения. 

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в Администрацию либо в МФЦ.

Юридический адрес: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Лысогорка, ул. Кооперативная, д. 8.

График работы:

Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

Суббота – воскресенье
выходные дни

Контакты Администрации:

телефоны: (86348) 36-3-45, факс: 36-3-94

адрес электронной почты –  E-mail: 

 HYPERLINK "mailto:sp19204@donpac.ru"
sp19205@donpac.ru
Юридический адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

Почтовый адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

График работы МФЦ:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 17-00

среда с 08-00 до 20-00

суббота с 09-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru. 

Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Лысогорка 

Почтовый адрес: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, село Лысогорка, улица Кушнарева 3., тел. 8 (86348) 3-64-25, E-mail: mfc.lysogorka@yandex.ru
График работы:

вторник, среда с 08-00 до 11-36

четверг с 16-00 до 19-36

пятница с 13-00 до 16-36

суббота с 09-00 до 12-36

воскресенье, понедельник – выходной день.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

 Глава Лысогорского сельского поселения
                 


Н.В.Бошкова



Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления  муниципальной
услуги 
                    

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

по приему заявления и выдачи документов о согласовании переустройства  и (или) перепланировки жилых помещений

	
	Прием и регистрация заявления и

прилагаемых документов


	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Проверка представленных документов, подготовка документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	Выдача документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений 
	
	Отказ в выдаче документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЫСОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  12.09.2016 г.                          с. Лысогорка                                  № 189

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство» 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Лысогорского сельского поселения и в целях приведения Административного регламента в соответствие с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»  и протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 17.07.2015№ 2 


постановляю:


1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство», согласно приложению.


2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и на сайте Администрации Лысогорского сельского поселения.


3. Настоящее  постановление    вступает    в   силу   со  дня  его  официального опубликования.


4. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           Глава Лысогорского сельского поселения
              Н.В. Бошкова

Постановление вносит:

ведущий специалист по вопросам

жилищно-коммунального хозяйства

 и благоустройства

Приложение

к постановлению администрации

Лысогорского сельского поселения

от  12.09.2016  № 189

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на строительство» 
I. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство» (далее – муниципальная услуга) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления на территории Лысогорского сельского поселения. 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица  или уполномоченные ими лица. 

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

1) непосредственно в помещениях муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, на информационных стендах; 

2) с использованием средств телефонной связи; 

3) с использованием сети Интернет (электронный адрес официального сайта Администрации Лысогорского сельского поселения: http://www.lsp-adm.ru., электронный адрес портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru); 

4) при личном консультировании специалистом; 

5) по письменному обращению в муниципальный орган, предоставляющий муниципальную услугу.

При информировании о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут. Принявший телефонный звонок должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество. 

Индивидуальное устное информирование о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно продолжаться более 15 минут.  

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении в помещениях, в которых предоставляются муниципальная услуга, в залах ожидания, в местах для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,  к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой. На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и  названия кабинета;

- стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение №  1 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 



- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
  1.5. Предоставление муниципальной услуги посредством МБУ «МФЦ Куйбышевского района» (далее - МФЦ) осуществляется после заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией Лысогорского сельского поселения и МФЦ и при включении муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МФЦ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, – Администрация Лысогорского сельского поселения  (далее - Администрация поселения), в лице ведущего специалиста по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства  Администрации поселения (далее - Специалист). Специалист не имеет права требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденной  нормативным правовым актом Администрации Лысогорского сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- предоставление разрешения на строительство либо отказ в выдаче такого разрешения с указанием причины.

2.4. Специалист не позднее десяти рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, принимает решение о предоставлении разрешения на строительство либо об отказе в выдаче такого разрешения и предоставляет (направляет) заявителю разрешение на строительство объекта, либо отказ в выдаче такого разрешения с указанием причины. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25 декабря 1993 года); 

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.12.2004, № 1 (часть 1), ст. 16); 

3) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации («Российская газета», №290, 30 декабря 2004 года, «Собрание законодательства РФ», 3 января 2005 года, № 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», № 5-6, 14 января 2005 года); 

4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства РФ», 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179); 

5) Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 5 мая 2006 года, «Собрание законодательства РФ», 8 мая 2006 года, № 19, Ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11 мая 2006 года); 

6) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 8 октября 2003 года, «Собрание законодательства РФ», 6 октября 2003 года, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 8 октября 2003 года); 


7) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 


8) Указ Президента РФ от 10.03.2012 №1276, распоряжение правительства РФ от 10.04.2014№570-р.


9) Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который является необходимым и обязательным для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию поселения заявление на имя главы Администрации Лысогорского сельского поселения о предоставлении разрешения на строительство по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту. 
К заявлению прилагаются следующие документы:

1.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство

1.2.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (за исключением реконструкции в многоквартирных домах):

1.2.1.1. Свидетельство о праве собственности на землю;
1.2.1.2. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком);

1.2.1.3. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

1.2.1.4. Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком;

1.2.1.5 Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей;

1.2.1.6 Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

1.2.1.7. Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

1.2.1.8. Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

1.2.1.9. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

1.2.1.10. Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

1.2.1.11. Решение суда

1.2.2. Кадастровый паспорт земельного участка (для случая реконструкции в многоквартирном доме)

1.2.3. Соглашение о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций (при наличии)

1.3. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории

1.4. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

- Пояснительная записка

- Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия

- Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам

- Схемы, отображающие архитектурные решения

- Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

- Проект организации строительства объекта капитального строительства- Проект организации строительства объекта капитального строительства

- Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей

1.5. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1статьи 48 Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Кодекса положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Кодекса.

1.6. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса)

1.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2ч. 7 ст. 51 Градостроительного Кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома 

1.7.1. Соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении реконструкции (в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества)

1.7.2. Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством(в случае реконструкции многоквартирного дома) или согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме)

1.8. Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации

1.9. Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации)

1.10. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

- разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (выданное министерством культуры Ростовской области на объекты федерального значения, за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации, регионального значения, выявленные объекты культурного наследия, расположенные на территории Ростовской области).

2. Для предоставления разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства
2.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство

2.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

2.2.1. Свидетельство о праве собственности на землю;  
2.2.2. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком);

2.2.3. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

2.2.4. Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком;

2.2.5 Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей;

2.2.6 Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

2.2.7. Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

2.2.8. Договор мены  (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

2.2.9. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

2.2.10. Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)

2.2.11. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома;

2.2.12. Решение суда

2.3. Градостроительный план земельного участка

2.4. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

Для предоставления разрешения на строительство объекта капитального строительства, кроме случаев индивидуального жилищного строительства:

- правоустанавливающие документы на земельный участок (за исключением реконструкции в многоквартирных домах);

- материалы, содержащиеся в проектной документации:


а) Пояснительная записка


б) Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия


в) Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам


г) Схемы, отображающие архитектурные решения


д) Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения


е) Проект организации строительства объекта капитального строительства


ж) Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Кодекса;

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Кодекса;

- положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Кодекса;

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 ч. 7 ст. 51 Градостроительного Кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома;

- соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении реконструкции (в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества);

- решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством (в случае реконструкции многоквартирного дома) или согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме);

- положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

- свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации);

- документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия.

Для предоставления разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства:

- правоустанавливающие документы на земельный участок; 

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (объекты недвижимости, расположенные на земельном участке).

Для предоставления муниципальной услуги специалист в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

Для предоставления муниципальной услуги специалист в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по  Ростовской  области;


- информация о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия.

Для предоставления муниципальной услуги специалист в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в министерстве  культуры Ростовской области.


Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

      2.9. Запрещается требовать от заявителя:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- отсутствие необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента; 

- представление документов, имеющих подчистки, помарки, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- представление небрежно оформленных, исполненных карандашом документов; 

- отсутствие необходимых реквизитов документа, печатей, подписей;  

- предоставление документов в ненадлежащий орган. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, либо отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента 

- не соответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории.

- не соответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- строительство на земельных участках, на которые не распространяется или не устанавливается действие градостроительных регламентов.

Основания для приостановки предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается. 


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.14. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации поселения в день поступления. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы для обслуживания граждан с ограниченными физическими  возможностями, обеспечивающими:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
2) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

3) помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

4) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов;

5) на информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) Администрации поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

6) в местах предоставления услуги предусматриваются оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей; 

7) рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги; 

8) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом. 
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

1) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации поселения http://www.lsp-adm.ru., информационных стендах Администрации поселения, в средствах массовой информации; 

2) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

4) доля заявителей, обратившихся с обоснованными жалобами на качество предоставления муниципальной услуги, предоставление муниципальной услуги с нарушением установленного срока (показатель определяется как отношение числа заявителей, которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением установленного срока к общему числу заявителей * 100%); 

5) обеспечение открытости деятельности Администрации Лысогорского сельского поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией Лысогорского сельского поселения и получателями муниципальной услуги, в том числе инвалидами:
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.
    2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
   Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

III. Состав и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Регламенту). 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение административных процедур в следующей последовательности: 

1) Прием, первичная проверка и регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги и предоставление документов согласно пункту 2.6 настоящего Регламента.  Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации поселения, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящей корреспонденции (далее – специалист по входящей корреспонденции). 

Специалист по входящей корреспонденции Администрации поселения проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги и наличие прилагаемых к нему документов. 

В случае отсутствия копий документов, прилагаемых в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента, специалист по входящей корреспонденции осуществляет их копирование с использованием копировальной техники. 

В случае надлежащего оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги и наличия всех прилагаемых к нему документов специалист по входящей корреспонденции регистрирует обращение, передаёт заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы на рассмотрение ведущему специалисту по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации поселения (далее – ведущему специалисту), в компетенцию которого входит рассмотрение документов о предоставлении разрешения на строительство. 

При ненадлежащем оформлении заявления, отсутствии комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента (за исключением свидетельства о государственной регистрации права и градостроительного плана земельного участка), специалист по входящей корреспонденции возвращает заявителю документы с разъяснением причин. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

2) Принятие уполномоченным должностным лицом Администрации поселения решения о предоставление разрешения на строительство либо решения об отказе в выдаче такого разрешения. 

Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом по входящей корреспонденции заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов на рассмотрение ведущему специалисту. 

Ведущий специалист в течение 1 рабочего дня рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы и передает их инспектору по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации района (далее – инспектор). 

Ответственными за выполнение административной процедуры являются ведущий специалист  и инспектор. 

Инспектор в течение 2 рабочих дней: 

- рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и проводит проверку приложенных к нему документов на предмет соответствия их настоящему Регламенту; 

- проводит проверку соответствия материалов, содержащихся в проектной документации, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям (при предоставлении разрешения на строительство объекта капитального строительства); 

- проводит проверку соответствия схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка (при предоставлении разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства);

- при отсутствии свидетельства о государственной регистрации права и градостроительного плана земельного участка, запрашивает их самостоятельно в соответствующих государственных и муниципальных органах; 

- готовит проект разрешения на строительство объекта капитального строительства (проект ответа об отказе в выдаче такого разрешения). 

Подготовленный проект разрешения на строительство объекта капитального строительства (проект ответа об отказе в выдаче такого разрешения) в течение 2 рабочих дней передается на рассмотрение и подписание ведущему специалисту. 

Ведущий специалист в течение 2 рабочих дней подписывает представленный проект разрешения на строительство объекта капитального строительства. Проект ответа  Администрации поселения об отказе в выдаче такого разрешения подписывает глава Администрации Лысогорского сельского поселения. 

3) Выдача (направление) заявителю разрешения на строительство объекта капитального строительства (ответа об отказе в выдаче такого разрешения). 

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом по входящей корреспонденции подписанного ведущим специалистом разрешения на строительство объекта капитального строительства либо ответа об отказе в выдаче такого разрешения, подписанного главой Администрации Лысогорского сельского поселения. 

Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист по входящей корреспонденции. 

Выдача (направление) заявителю разрешения на строительство объекта капитального строительства (ответа об отказе в выдаче такого разрешения) осуществляется специалистом по входящей корреспонденции в течение 2 рабочих дней с момента подписания документов. 
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и принятием решений специалистами осуществляется главой Администрации Лысогорского сельского поселения.

4.2. Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- правильность проверки документов;

- правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги

- достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги;

- неправомерный отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- сохранность находящихся на рассмотрении документов.

4.2.1. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением.

Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия.

Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

4.2.2. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, нормативными актами Ростовской области.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляет главой Администрации Лысогорского сельского поселения. 

4.7. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение Главы Администрации Лысогорского сельского поселения.

4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приёме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.11. Администрация Лысогорского сельского поселения несет ответственность за нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездей-ствия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу Главе Администрации Лысогорского сельского поселения. 

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в Администрацию либо в МФЦ.

Юридический адрес Администрации Лысогорского сельского поселения: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Лысогорка, ул. Кооперативная, д. 8.

Почтовый адрес Администрации Лысогорского сельского поселения: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Лысогорка, ул. Кушнарева, д. 3.

График работы:

Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

Суббота – воскресенье
выходные дни

Контакты Администрации:

телефоны: (86348) 36-3-45, факс:  36-3-94

адрес электронной почты –  E-mail: 

 HYPERLINK "mailto:sp19204@donpac.ru"
sp19205@donpac.ru
адрес сайта в сети Интернет – www.lsp-adm.ru;
Юридический адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

Почтовый адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

График работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 17-00

среда с 08-00 до 20-00

суббота с 09-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.
Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Лысогорка 

Почтовый адрес: 346959, Ростовская область, Куйбышевский район, село Лысогорка, улица Кушнарева 3., тел. 8 (86348) 3-64-25, E-mail: mfc.lysogorka@yandex.ru
График работы:

вторник, среда с 08-00 до 11-36

четверг с 16-00 до 19-36

пятница с 13-00 до 16-36

суббота с 09-00 до 12-36
воскресенье, понедельник – выходной день. 

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

        Глава Лысогорского сельского поселения
              Н.В. Бошкова

Приложение № 1

к административному регламенту 

по предоставлению

 муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения

 на строительство» 
Главе Администрации 

Лысогорского сельского поселения ___________________________________

От кого:____________________________

(ФИО для физических лиц, 

наименование юридического лица - 

_____________________________________

застройщика, планирующего осуществлять 

_____________________________________

строительство или  реконструкцию; 

юридический и почтовый адреса; телефон)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО 

Прошу выдать разрешение на строительство/ реконструкцию _________________________

(нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(указывается наименование объекта)

краткие характеристики объекта 

общая площадь/площадь застройки  ______________________________________________ 

                                                                    (заполняется при строительстве нового объекта)

общая площадь /застройки пристройки (ек) ________________________________________ 

                                                                       (заполняется при реконструкции объекта)

количество этажей _________________

в том числе мансардный этаж ___________

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

(населенный пункт, улица, номер участка)

На основании _________________________________________________________________

                     (свидетельства права или договора аренды и т.д.;  №____, дата документа)

__________________________________________________________________

    К заявлению прилагаю следующие документы: 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Дата «____»______20___г.



        
                         Подпись  

Приложение 2

к Административному регламенту

о предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на строительство»

Блок – схема последовательности предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»
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Прием и регистрация заявления на имя главы Администрации Лысогорского сельского поселения о выдаче разрешения на строительство  с приложением документов





Для строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с ч.7, ч. 9 ст.51 Градостроительного кодекса





Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению. Проверка соответствия проектной документации.





Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства





Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства





Передача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства для подписи ведущему специалисту по ЖКХ и благоустройству





Предоставление заявителю отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства





Регистрация  разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства





Выдача разрешения на строительство, реконструкцию капитального строительства застройщику








