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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
 истопника Администрации Лысогорского сельского поселения                                              
1. Общие положения

1.1. Истопник Администрации Лысогорского сельского поселения не является муниципальным служащим и относится к обслуживающему персоналу.

1.2. Истопник Администрации Лысогорского сельского поселения назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы Администрации Лысогорского сельского поселения.
1.3. Истопник Администрации Лысогорского сельского поселения должен иметь удостоверение о проверке знаний правил техники безопасности при работе с бытовыми газовыми котлами.
1.4.В своей работе непосредственно подчиняется Главе Администрации Лысогорского сельского поселения

1.5. На период очередного трудового отпуска, болезни его обязанности возлагаются на другое лицо распоряжением Главы Администрации Лысогорского сельского поселения

1.6. Истопник Администрации Лысогорского сельского поселения в своей работе руководствуется инструкциями по эксплуатации водогрейных отопительных котлов, правилами техники безопасности и пожарной безопасности, распоряжениями Главы Лысогорского сельского поселения, настоящей должностной инструкцией.
. 

2. Должностные обязанности
 Истопник Администрации Лысогорского сельского поселения исходя из возложенных на него функций выполняет следующие должностные обязанности:
2.1.  Содержит котельную установку в порядке, чистоте, обеспечивает свободный доступ к оборудованию.

2.2. Производит подпитку системы отопления водой, поддерживает необходимый объем воды в системе.

2.3. Следит за исправным состоянием котлов, дымоходов и водопроводов.

2.4. Поддерживает температуру теплоносителя в зависимости от наружной температуры воздуха.

2.5 Следит за исправностью водяных насосов, в случае необходимости производит техническое обслуживание и ремонт насосов. 

2.6 Ведет учет расхода газа, записывает соответствующие показания счетчиков в журнал.

2.7. Поддерживает чистоту и порядок в рабочих помещениях. 

2.8 Допускает производить ремонтные работы по поддержанию оборудования в исправном состоянии только с разрешения Главы Администрации Лысогорского сельского поселения.

2.9. Закрывает кран подачи газа в случае аварийной остановки котла, проветривает топку, записывает в журнал приема и сдачи дежурства время и причину аварийной остановки котла.
2.10. Лично выполняет определенную настоящей инструкцией работу.

2.11. Соблюдает правила внутреннего трудового распорядка Администрации, трудовую дисциплину; требования по охране труда и обеспечению безопасности труда; правила пожарной безопасности.

2.9. Бережно относится к имуществу Администрации, в том числе к находящемуся в его пользовании отопительному оборудованию и рабочим инструментам, обеспечивает сохранность вверенной ему документации.

2.10. Выполняет иные поручения Главы Администрации Лысогорского сельского поселения в пределах своей компетенции.
3. Права

Истопник Администрации Лысогорского сельского поселения имеет право:
3.1. На обеспечение социальных гарантий в соответствии с установленным порядком;
3.2 Представлять на рассмотрение Главы Администрации Лысогорского сельского предложения по вопросам своей трудовой деятельности.
4.Ответственность

4.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах определенных действующим трудовым законодательством РФ. своевременную и качественную уборку закрепленной территории.

Главный специалист                




    Саварин Е.В.
С инструкцией ознакомлен                                                         Шулаков М.А. 
